AHHOTAIIYSA PABOYEH MPOT'PAMMBI YYEFHOU JUCHUILIAHBI
OI1. 04 loxyMeHTaLlMOHHOE O0ecleYeHue YIpaBJIeHUs

1.1. OOGnactb npuMeHeHusi padoyeil MPOrpaMmMbl

Pabouass mnporpamma yueOHOW mucnmmuinabl  OI1.04  JlokymeHTanmoHHOE oOOecreYeHue
yIpaBJIeHUsl SABISETCA YacThio 0Opa3oBaTenibHOM mporpamMmbl B cooTrBercTBuU ¢ ®I'OC CIIO mo
cnernuanbHocT 38.02.04 KomMepiius (1o oTpaciisim)

1.2. MecTo yueOHO# TUCUMIVIMHBI B CTPYKTYpPe 00pa30BaTe/IbHOM MPOrPaAMMBbI:
VYuebnas nucuurummna 38.02.04 Kommepuus (1o orpacisiM) BXOJUT B oOuienpodeccuoHanbHbIH
LUKJI JUCHUIUIMH 00pa30BaTeIbHON MPOrPaMMBI.

1.3. LHeau u 3apa4u y4eOHOH TUCUUIJIMHBI - TPEOOBAHUSA K Pe3yJbTATaM OCBOCHUS y4eOHOM
AUCHMILINHBI

B pe3ynbrate ocBoeHUS y4eOHOM NUCHUTUIMHBI 00YYaIOIIHIICS TOMKEH YMETh:

V.1 odopMIATh U IPOBEPATH MPABUIBLHOCTH OOPMIICHHS TOKYMEHTAIIUU B COOTBETCTBHH C
YCTaHOBJICHHBIMU TPEOOBAHUSMHU, B TOM YHCII€ UCTIOIL3YS HH(POPMAIIMOHHBIE TEXHOJIOTHH;

V.2 1poBOAUTH aBTOMaTU3UPOBAHHYIO 00pabOTKY JOKYMEHTOB;

V.3 ocyliecTBIATh XpaHEHUE U ITOUCK JOKYMEHTOB;

V.4 ucnonp30BaTh TEIEKOMMYHUKAIIMOHHBIE TEXHOJIOTUU B 3JIEKTPOHHOM JIOKYMEHTOO0OPOTE.

B pesynbpTare ocBoeHHs y4eOHOM NUCIUIUIMHBI OO YYAIOIIHICS JOKEH 3HATh:

3.1 oCHOBHBIE OHATHSL: LIE€TH, 3314l U IPUHLIMIIBI TOKYMEHTALIMOHHOTO 00€CIIEYEHHUSI
yIpaBJICHHUS;

3.2 cucTteMbl JOKyMEHTAIIMOHHOTO 00ecriedeHtsl yIpaBIeHUs, UX aBTOMATHU3AIIHIO;

3.3 kiaccu(uKaluoo JOKYMEHTOB;

3.4 TpeGoBaHUs K COCTaBIEHUIO U OPOPMIICHHUIO TJOKYMEHTOB;

3.5 opraHM3anuio JOKyMEHTO000poTa: MpHeM, 00paboTKy, peruCTpaLuio, KOHTPOIIb, XpaHEHUE
JOKYMEHTOB, HOMEHKJIATypy €.

1.4. KoMnerenuuu q)opanyeMble B pe3yJjibTaTe OCBOCHUSA NUCHUITIMHBI

Obume IToka3aTe/iu OLIEHKH pe3y/abTaTa
KOMIIeTeHIIUH
OK 01 BeiOupare cnocoObl pemieHus 3anad npodeccHOHANbHOM NESITEILHOCTH,
NPUMEHHUTEIHHO K Pa3IMIHBIM KOHTEKCTaM
OK 02 Hcnonb30BaTh COBPEMEHHBIE CpEJCTBA IOMCKA, aHalIM3a M MHTEpPIpETaliu

uHpopMald M UHGOPMALMOHHBIE TEXHOJOTUU JJIs BBIOJHEHUS 3a7ad
npodecCHOHATIBHOMN eI TETbHOCTH

OK 03 [InanupoBaTh ¥  peaqu30BbIBaTh COOCTBEHHOE MNpOQecCHOHANIbHOE U
JUYHOCTHOE pa3BuTHE, IPEeANPUHIMATEIbCKYIO JeSITeTbHOCTD B
npodeccuoHaIbHON cepe, UCIoIb30BaTh 3HAHUS TT0 (MHAHCOBOW IPAMOTHOCTH
B PA3JIMYHBIX J)KU3HEHHBIX CUTYaIUIX

OK 04 D¢ hEeKTUBHO B3aMMOJIEHCTBOBATh U pa00TATh B KOJJIEKTHBE M KOMaH/IE
Ipodgeccnonaibubie IToka3aTeu OLEHKH pe3yJibTaTa
KOMIIeTEeHIIUN
IIK 2.2 OdopMisaTh, NPOBEPATh NPABUIBHOCTh COCTaBICHMs, OOECIeYHBATh XpPaHEHUE

OpTraHU3alMUOHHO-PACTIOPAANTCIIbHBIX, TOBApOCOIIPOBOAUTCIIbHBIX u HWHBIX
HCO6XOI[I/IMBIX JOKYMCHTOB C MCITOJIb3OBAHUECM dABTOMATU3UPOBAHHBIX CUCTCM.




1.5. PexkoMeHayemMoe KOJM4YECTBO YacOB HAa OCBOeHHEe padoueil mporpamMmbl y4eOHOM
AUCHUIIMHBI:

MakcumanbHOM y4eOHOH Harpy3Ku oOydJaromnierocs 52 yaca, B TOM YHCIIE:
00s13aTeNbHON ayJUTOPHOM yueOHOM Harpy3ku odydatomnierocs - 40 yacos.
CaMOCTOATENIbHON paboThl oOydarormierocs 12 gacos.



