
     (ЭЛЕКТРОННЫЙ ДОКУМЕНТ) 

 

Аннотация дисциплины 
 

Наименование 
дисциплины 

Справочно-поисковый аппарат библиотеки 

Содержание Справочно-поисковый аппарат библиотеки, его значение и 

структура. Справочно-библиографический фонд библиотеки. 

Теоретические основы формирования библиотечных каталогов. 

Каталогизация - процесс формирования библиотечных фондов. 

Алфавитный каталог, организация и ведение. Систематический 

каталог, организация и ведение. Предметный каталог, организация и 

ведение. Сводный каталог, организация и ведение. Электронный 

каталог, организация и ведение. Библиографические картотеки, 

организация и ведение. Система каталогов и картотек. Фонд 
неопубликованных библиографических выполненных справок. 

Реализуемые 

компетенции 

ОПК-3 

Способен решать стандартные задачи профессиональной 

деятельности на основе информационной и библиографической 

культуры с применением информационно-коммуникационных 

технологий и с учетом основных требований информационной 

безопасности. 

Результаты 

освоения 

дисциплины 

(модуля) 

ОПК - 3 

Знать: основные возможности, предоставляемые современными 

информационно-коммуникационными технологиями для решения 

стандартных задач профессиональной деятельности с учетом 

основных  требований информационной  безопасности; 

информационные процессы профессиональной деятельности; основы 

теории, нормативную базу, составляющие и пути формирования 

информационной и библиографической культуры. 

Уметь: применять информационно-коммуникационные технологии с 

учетом основных требований информационной безопасности; 

осуществлять самодиагностику уровня профессиональной 

информационной компетентности. 

Владеть: навыками применения информационно-коммуникационных 

технологий с учетом основных требований информационной 

безопасности; методами повышения уровня информационной и 

библиографической культуры для решения задач профессиональной 

деятельности. 

Трудоемкость, з.е. 5 з.е. 

Форма отчетности 2 семестр – экзамен 

Перечень основной и дополнительной литературы, необходимой для освоения 
дисциплины 

Основная 

литература 

1. Аналитико-синтетическая переработка информации : учебно- 

методический комплекс / Министерство культуры Российской 

Федерации, Институт информационных и библиотечных технологий, 

ФГБОУ ВПО "Кемеровский государственный университет культуры 

и искусств", Кафедра технологии документальных коммуникаций и 

др. - Кемерово : Кемеровский государственный университет 

культуры и искусств, 2018. - Ч. 3. Предметизация и координатное 

индексирование документов. - 95 с. : табл. - Библиогр.: с. 89-91. ; То 

же [Электронный ресурс]. - URL: 

http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=273804 
2. Аналитико-синтетическая переработка информации : учебно- 
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 методический комплекс / Министерство культуры Российской 

Федерации, ФГБОУ ВПО «Кемеровский государственный 

университет культуры и искусств», Институт информационных и 

библиотечных технологий, Кафедра технологии документальных 

коммуникаций и др. - Кемерово : КемГУКИ, 2018. - Ч. 2. 

Аннотирование, реферирование, составление обзоров. - 84 с. : табл. ; 

То же [Электронный ресурс]. - URL: 

//biblioclub.ru/index.php?page=book&id=275320 

3.Фаткуллина, Р.Р. Анализ технологических данных с 

использованием Microsoft Excel : учебное пособие / Р.Р. Фаткуллина 

; Министерство образования и науки России, Федеральное 

государственное бюджетное образовательное учреждение высшего 

профессионального образования «Казанский национальный 

исследовательский технологический университет». - Казань : 

Издательство КНИТУ, 2018. - 80 с. : табл., граф., ил. - Библиогр.: с. 

62-65 - ISBN 978-5-7882-1555-6 ; То же [Электронный ресурс]. - 

URL: http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=427918 

Дополнительная 

литература 

1. Соколов, А.В. Аналитико-синтетическая переработка информации: 

учебник / Соколов А. В., Гендина Н.И. и др.- СПб.: Профессия, 2013. 

– 336 с. 

2. Захарчук,      Т.В. Аналитико-синтетическая переработка 

информации: учеб.-практ. пособие / Т.В. Захарчук, И.П. Кузнецова.- 

СПб.: Профессия, 2012.- 104 с. 

3. Елисина, Е.Ю. Электронные услуги библиотек / Е.Ю. Елисина.- 

СПб.: Профессия, 2012.- 303 с. 

4. Справочник библиотекаря / под ред. А.Н. Ванеева.- СПб.: 

Профессия, 2012.- 640 с. 

5. Сукиасян, Э.Р. Каталогизация и классификация. Электронные 

каталоги и автоматизированные библиотечные системы : избр. 

статьи / Э.Р. Сукиасян. - СПб.: Профессия, 2012. - 536 с. 

6. Вершинин, М.И. Электронный каталог: проблемы и решения: 

учеб.-практ. пособие / М.И. Вершинин.- СПб.: Профессия, 2012.- 232 

с. 

7. Информационное обслуживание в библиотеках: электронные 

библиографические ресурсы: науч.-метод. пособие / науч. ред. Е.Д. 

Жабко.- СПб.: РНБ, 2012.- 200 с. 

8. Нещерет, М.Ю. Библиографический поиск: эволюция и 

современность / М.Ю. Нещерет.- СПб.: Профессия, 2012.- 253 с. 

9. Серебрянникова, Т.О. Библиотечные каталоги / Т.О. 

Серебрянникова.- СПб: Профессия, 2015.- 144 с. 

10. Справочно-поисковый аппарат библиотеки: учебник / под ред. 

И.С. Пилко.- Санкт-Петербург: Профессия, 2015.- 288 с. 
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