
Аннотация дисциплины 

Наименование 

дисциплины 
Организация документооборота на предприятиях автомобильного транспорта 

Краткое содержание Роль и значение организация документооборота на предприятиях автомобильного сервиса. 

Использования различных видов документов и систем документации в управленческой 

деятельности, оценка экономической, организационной и правовой ситуации, её 

соответствующее документирование, овладение понятийным аппаратом и терминологией 

делопроизводства и документооборота, их роли в транспортной отрасли автомобильного 

сервиса. Организация текущего хранения документов и подготовка дел к архивному 

хранению. 

Результаты 

освоения 

дисциплины 

(модуля) 

 Осознает свою роль в разработке и контроле ведения и актуализации нормативно-

технической документации по: выбору и приобретению технических средств 

механизации и автоматизации производственного учета, оргтехники, а также пакетов 

прикладных программ. 

 Обеспечивает гарантии прав владельцев транспортных средств на основе нормативно-

технической, организационной и технологической документация для предприятий 

автосервиса при проведении ТО и ТР легковых автомобилей, принадлежащих 

гражданам, 

Трудоемкость, з.е. 3 

Формы отчетности Зачет 

Перечень основной и дополнительной литературы, необходимой для освоения дисциплины 

Основная 

литература 

 

1. Горшенин, В. И.<BR>&nbsp;&nbsp;&nbsp; Устав автомобильного транспорта. 

Правовые нормы автотранспортной деятельности. Электронный ресурс / Горшенин В.И., 

Дробышев И.А., Соловьев С.В. - Воронеж: Мичуринский ГАУ, 2008. - 30 с., экземпляров не 

ограничено. 

2. Андреева, Н.А.<BR>&nbsp;&nbsp;&nbsp; Лицензирование и сертификация 

автотранспортной деятельности. Электронный ресурс / Андреева Н.А., Ширяева Л.П.: учебное 

пособие. - Кемерово: КузГТУ имени Т.Ф. Горбачева, 2011. - 199 с. - ISBN 5-89070-186-X, 

экземпляров не ограничено. 

3. Домке, Э.Р. Сертификация и лицензирование в сфере производства и эксплуатации 

транспортных и транспортно-технологических машин и оборудования: учебник / Э.Р. Домке, 

А.И. Рябчинский, А.П. Бажанов. - М.: Академия, 2013. - 304 с. - (Высшее профессиональное 

образование. Транспорт) (Бакалавриат). - На учебнике гриф: Доп.УМО. - Прил.: с. 272-298. - 

Библиогр.: с. 299-300. - ISBN 978-5-7695-9597-4, экземпляров 9. 

 

Дополнительная 

литература 

 1. Спирин, И.В. Антимонопольное регулирование транспортной деятельности: учеб. 

пособие / И.В. Спирин, Э.В. Шегай. - М.: Ось-89, 2000. - 128 с. - Библиогр.: с. 120-124. - ISBN 

5-86894-396-1, экземпляров 1. 

2. Богомазов, В.А. Государственное регулирование транспортной деятельности и 

стратегическое управление автотранспортными предприятиями / В.А. Богомазов; Мин-во 

общего и проф. образ. Рос. Федерации; С.-Петербург. гос. инженер.-экон. акад. - СПб.: 

СПбГИЭА, 1997. - 156 с. : ил. - Библиогр.: с. 152-154. - ISBN 5-88996-071-7, экземпляров 1. 
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