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1. OBILIAS XAPAKTEPUCTUKA PABOYEM [TIPOI'PAMMBI YYEBHOM JACIHUIIIINHBI
OI1.08 JoxyMeHTaIBLHOE 00ECIEUEHUE

1.1 MecTo JUCHUIJIMHBI B CTPYKTYPe OCHOBHOI1 00pa3oBaTe/ibHOM NPOrpaMMBbl:
YyeOHas JUCLUIUIMHA «OI1.08 JlokymeHTanpHOE obecrieueHue» SIBJISIETCS Y4acTbIO
oOmenpogecCHOHABHBIX JUCIUIUIMH OCHOBHOM 00pa3oBaTebHOM MTporpaMmsel B cooTBeTcTBUH ¢ PI'OC
no 38.02.08 Toprooe xelo.

Oco6oe 3HaueHHE TUCIUTIIMHA uMeeT Tpu popmupoBanuu 1 pazsutun (OK 02, OK 0 4, OK 05, OK 09
IIK 1.2 - TIK 1.4).
1.2. leab ¥ IuIaHMpyeMble Pe3yJbTAThI OCBOEHHS TUCHMIIUHBI:

B paMKax MMporpamMmbl yqe6H0171 JUCHUITIIMHBI 06y‘laIOHlI/IMPICH OCBAMBAKOTCs YMCHHA U 3HAHUA

Kon Ymenust 3HaHus

11K, OK

OK 02, - 0hOpPMIIITH TOKYMEHTAIIMIO B COOTBETCTBUU C - TOHATHE, LENH, 3aJa4yd U

OKO 4, HOpPMAaTUBHOI 0a30M, UCIIONIB3Ys TIPUHIIMIIBI

OK 05, MH()OPMAMOHHBIC TEXHOJIOTHH; JIeJIOTIPOU3BO/ICTBA;

OK 09, -OCYILECTBIISTh aBTOMATH3aIUI0 00paboTKH -OCHOBHbIE HOHSTUS
JIOKYMEHTOB; JIOKYMEHTAIMOHHOTO

K 1.2 -YHU(UIIUPOBATH CUCTEMBI JIOKYMEHTAIIUH; obecrieyeHust yrpaBieHuUs;

K 1.3 - OCYIIIECTBIIATh XPAaHEHUE U TTOUCK JOKYMEHTOB; | -CHUCTEMBbI
-OCYILECTBIISITh aBTOMATH3aIUI0 00paboTKH JOKYMEHTAlMOHHOTO

IIK 1.4 JIOKYMEHTOB; obecrieueHust yrpaBaeHuUs;
-HCII0JIb30BaTh TEJIEKOMMYHUKAIIMOHHbBIE -K1accuuKanuio

TEXHOJIOTUH B 3JIEKTPOHHOM JJOKYMEHTOO0OpOTE; | JIOKYMECHTOB;
-TpeOOBaHUSA K COCTaBIICHUIO
1 0OPMIICHUIO TOKYMEHTOB;

-OpraHH3aInio
JIOKYMEHTOO00O0pOTA:!

-TIpueM, 00paboTKy,
pETHUCTpAIIHIO, KOHTPOJIb,
XpaHEeHUE JIOKYMEHTOB,

HOMEHKJIATYpy Je.

2.CTPYKTYPA U COJAEP)KAHUE YYEBHOM JIJUCHUTLJIAHBI
2.1. O0beM y4eOHOI JMCHHUIJIMHBI M BUABI Y4e0HOH padoThI

Buj yue6Hoii padoTsl O0beM B yacax
O0bem o0pa3oBaTeIbHOI MPOrpaMMbl IHCHUIINHBI, 62
BT. 4.
TeopeTndecKoe oOyueHne 34
NpPaKTUYECKUE 3aHITUS 28
IIpome:xkyTouHas arrecranus B popme 3a4er




2.2. TemaTn4yeckui IJIAH U CoJepPKaHNe YUeOHON TUCHUNIMHBI

HaumenoBanue Conep:kanue y4eOHOT0 MaTepHuaa Oobem | Koabl
pa3/iesioB U TeM 4YacoB | KOMIETEeHIHUH
1 2 3 4
Pa3znean 1. Pa3BuTne cucreMbl rocyiapcTBeHHOro aenonpouspoacrsa B Poccun. OCHOBHBbIE NOHATHS,
HeJId U 321244 AUCHUILVIMHBI.
Tema 1.1 O6mue | Cogep:xxanue yueOHOro MaTepuaJia 4
M0JIOKEHHUSI. Poan | 1. | Onpenenenue mnoHATHSA JeionpousBoiacTBa. Llenn u 3amauv AMCHUILIIMHBL OK 02, OK 04,
AUCHUILINHBI JlokyMeHTupOBaHue. Opranuszanus paboThI c JOKYMEHTaMHU. OK 05, OK 09,
«JlokyMeHTaunOHHOE Jokymenroobopot. Undopmanus. JJokymenT. OpunuanbHble TOKyMEHTHI. I[IK 1.2 - IIK
olecneyeHue 1.4
ylnpaBJeHHUsD).
2 IOpuanueckaa cuna noxkymenra. CucreMa gokyMeHTauuu. CTaHaapTU3aius.
YHuuuupoBaHHas cuCTeMa JTIOKyMEHTAIIUH.
IIpakTnueckue 3anaTusa Ne 1:
Onpenenenne MOHATUSA JEJIONPOM3BOACTBA. llenmn M 3agaum  JUCHUIUIMHEL.
JokymentupoBanue. Opranuzanust paOoTbl ¢ JOKyMeHTaMu. JIOKyMEHTOOOOpOT. 5
Nudopmanus. Jokyment. Odunmansable JOoKyMeHTHl. Opuauueckas cuia
nokymenra. Cucrema jgokymeHTtanmu. CrangapTuzanus. YHUGHUIMPOBAHHAsS
CUCTEMa JOKYMEHTalUH.
Tema 1.2 Hcropus | Conepxxkanue yueOHOro Marepuasia 4
pa3BuUTHS. 1. | Ucropus pa3BUTHE CUCTEMBI TOCYIapCTBEHHOIO JEIONPOU3BOACTBA B Poccuu. OK 02, OKO 4,
CoBpemeHHoe Henonpoussoacreo B JlpeBHeil Pycu. IlpukasHoe nenonpousBoiacTBO. OK 05, OK 09,
AeJIONPOU3BOICTBO Konnexckoe  1€10MpOU3BOICTBO. Munucrepckoe JIEJIOTIPOU3BOJICTBO. IIK 1.2 - TIK
Henonpoussoactso B CCCP B XX Beke. 14
2. | CoBpeMeHHOE  JeNONPOU3BOACTBO: OCHOBHBIE  MpHUHLUIIBL.  MecTo
JIeJIONIPOU3BOICTBA B CTPYKTYpE YIPABICHUECKOTO TPYyAa.




IIpakTuyeckue 3ansaTus Ne 2:

Hctopusi pa3BuUTHE CHCTEMBI TOCYJapCTBEHHOTO Jejonpous3BojacTtBa B Poccum.
HenonpousponactBo B JpeBuei Pycu. [Ipukasnoe nenonpousBojictBo. Kosiexckoe
JEJIONPOU3BOJACTBO. MUHHUCTEPCKOE JEeIONPOU3BOACTBO. Jlenonpou3BoACTBO B
CCCP B XX Beke. CoBpeMeHHOE JIEJIONMPOU3BOICTBO: OCHOBHBIE TPUHITUIIBL. MecTo
JIEJIONPOU3BO/ICTBA B CTPYKTYPE YIPABIEHYECKOTO TPpY/a.

Tema 1.3. Conep:xanue yueOHOro MaTepuasa
JoxkymentupoBannas | 1. | JlokymMeHTalIbHBIE UCTOYHUKH. Bunst JIOKYMEHTOB. OcHoBHBIE OK 02, OKO 4,
uHopmanms. dbyHKIIMOHATIbHBIE CHCTEMBI JOKyMeHTanmuu B Poccuiickoit ®denepauuu. OK 05, OK 09,
Opranuzanus HNudopMalilnoHHO-AOKYMEHTAIIMOHHOEe ~ o0ecrieueHue  pabOThl  ammapara I[IK 1.2 - IIK
JOKYMEHT0000pOoTa M ynpasieHusi. OCHOBHBIE BUJIbI IOKYMEHTHOM J1€ATEIbHOCTH. 1.4
TeXHOJIOTUsl Wudopmanus B yrpaBieHIECKON A TEILHOCTH. Y IPaBICHUE TOKYMEHTALUEH.
AEJI0NPOU3BOICTBA. Opranuzanys  MHOOPMALMOHHO-TIOUCKOBBIX ~ CHCTEM IO  JOKYMEHTaM
YUPEXKIECHUS

IpakTuyeckue 3aHaTHA No3:

JlokyMeHTaJlbHblE WCTOYHUKHU. Buabsl nokymeHTOB. OCHOBHbIE (DYHKLIHOHAJIbHbIE

cuctembl  jgokymeHTanuun B Poccuiickoit  ®epepanuu.  MHpopmairoHHO-

JOKYMEHTAIlMOHHOE obecrieueHne paboThl annapaTta ynpasieHUs. OCHOBHbIE BHJIbI

JOKYMEHTHOM aedrenbHOCTH. MHpopMmamuss B yHOpaBiIeHUYECKOW J1€ATEIbHOCTH.

VYnpasienue nokymeHtanueil. Opranuzanusi WHGOPMAIMOHHO-TIOUCKOBBIX CHCTEM

10 TOKyMEHTaM yUpEKICHUS.
Pa3nen 2. YnpasiieHue J0KyMeHTAMM.
Tema 2.1 Conep:kanue y4eOHOIro MaTepuaa
Ioaroroska 1. | Opopmrnenue ymnpaBieHUYEeCKONH JOKyMeHTanuu TpeboBaHus K O(OPMIIEHHUIO OK 02, OKO 4,
CI1yKeOHBIX JOKYMEHTOB. TpeOoBaHus K OJaHKaM JOKYMEHTOB. OK 05, OK 09,




JOKYMEHTOB

2. | Cucrembl nokymeHTanuu. OpraHU3alMOHHO-PACIOPSAIUTENbHBIE TOKYMEHTHI.
Pacnopsimutenbhbie fokymMeHTbl. MHQOpMallMOHHO-CITPaBOYHBIE JOKYMEHTHI.

3 SI3BIK M CTHIIB O(bI/II_[I/IaJ'IBHBIX JOKYMCHTOB. SI3BIKOBBIC HOPMbBI U CTHJIb.
Hcnons3oBanne TEPMHUHOB U CJIOBOCOYETAaHUH

IIpakTnyeckue 3anaTusa Ne4:

Odopmienne yrnpaBleHYECKOW JOKyMeHTanmuu TpeboBaHus K odopMIICHUIO
JOKyMEHTOB. TpeOoBaHust K OjgaHKaM JOKYMEHTOB. CHCTEMbl JOKYMEHTAalUU.
OpranuzannoOHHO-PACIIOPSIUTENBHBIE TOKYMEHTHI. PacriopsauTenbHble JOKYMEHTHI.
NHpopMallMOHHO-CIIPABOYHbIE  JOKYMEHTBL. SI3bIK M CTHJIb  O(QUIHAIbHBIX
JOKYMEHTOB. SI3BIKOBBIE HOpPMBI M CTWIb. [cnonb3oBaHue TEPMUHOB H
CJIOBOCOUYETAaHUN. 3alIOJHUTH OJJaHKH JOKYMEHTOB.

I[IK 1.2 - IIK
1.4

Tema 2.2

IToaroroBka
AOKYMEHTAIlUN no
TPYAOBbIM
OTHOILIEHHSIM,
(punancam,
CHA0KEHMIO U COBITY.

Conep:xaHue y4eOHOro MaTepuaJia

1. | JoxkyMmeHTanuss 1O TPYIOBBIM OTHOUIEHHSIM. [lepBUUHBIE JTOKYMEHTBHI
TPYIOYCTPOMCTBA.

TpynoBoii pmorosop. JIMuHOe 1en0 COTpyIHHMKA OpraHusauuu. Tpynosas
KHIKKA: Bbl1a4ya, opopMieHne, XpaHeHHe.

2. | PaboTa ¢ micbMEeHHBIMU OOpalIeHUusIMH TpaxaaH. OUHaHCOBasT JOKYMEHTAITHUSI.
OO6mas XxapakTepUCTUKa JTIOKYMEHTOB 1O (PMHAHCOBO-PACUETHBIM OIEpaIUsiM.
Knaccudukanus ydeTHbIX TOKyMEHTOB. CrocoObl HCHpaBiIeHHs OIIMOOK B
(buHaHCOBOpAcUETHON JOKYMEHTAIIUH.

3. | Odopmienue OTKpbITHS cueToB mnpennpustuii. JloroBopsl. JloBepeHHOCTH.
Kommepueckue aktol. [Iperen3snonnslie nucbMa. MckoBsle 3asBiieHus.

OK 02, OKO 4,
OK 05, OK 09,
I[IK 1.2 - IIK
1.4




IIpakTuyeckue 3aHATUANLS:

JlokyMeHTanMss 1O  TPYIOBBIM  OTHOMIGHHsIM.  [lepBuUYHBIE  JOKYMEHTHI
TpynoycrpoiictBa. TpymoBoit moroBop. JIngHoe neno COTpyAHUKA OPraHU3ALUH.
TpynoBas kHIKKa: BblIada, odopmieHue, xpaHeHue. PaboTa ¢ NHChMEHHBIMU
oOpamienussMu Tpakgad. PuHaHcoBasg ngokyMmeHTanus. OOmas XapakTepuUCTHKa
JOKYMEHTOB 10 (PUHAHCOBO-pacueTHbIM onepanusaM. Krnaccudukanus ydeTHBIX
NoKyMeHTOB.  CrmocoObl  HCIpaBiieHHs OMHUOOK B  (PMHAHCOBO-PACUETHON
nokymentauu. OdopmileHHEe OTKpPBITHS CYETOB HPEANPUSATHHA. J{OTOBOPEIL.
Hosepennoctu. Kommepueckne aktel. [IpereHsnonHele mucbMa. lckoBbie
3as1BJICHUS. 3allOJHUTH OJIAHKU JIOKYMEHTOB.

Tema 2.3 Coaep:xanue yueOHOro MaTepuaJia

JlokymMeHTalluOHHOE 1. | [lepBuuHble TOKyMEHTHI. JJOKyMEHTHI 110 IPUEMKE OK 02, OKO 4,

odecrneyenue IpakTuueckue 3anaTHst Ne6 : OK 05, OK

PO3HUYHOI U ONTOBOH | [lepBUYHBIE JOKYMEHTHI. JIOKYMEHTHI 110 TIPUEMKE. 3aIIOJHUTH OIaHKU JOKYMEHTOB. 09,IIK 1.2 -

TOPIrOBJIH. [IK 1.4

Tema 2.4 Jlenossie | Cogepkanue y4eOHOIo MaTepuaa

nucbLMa. 1. | Ha3znauenue wu Kiaccudukanus JenoBbIX nHuceM. JlemoBas mepenucka. OK 02, OKO 4,

Me:xnynapoanas [TuceMeHHast KOPPECTIOHACHIINS. OK 05, OK 09,

nepenucka. 2. | MexayHapoaHbIe CTaHIApThl 1O OQOPMIICHHIO JOKyMeHTOB. IlomroroBka I[IK 1.2 - IIK
JIETIOBOM KOPPECTIOHICHIINH JIJIs1 3apyOeKHBIX MapTHEPOB. 14

Tema 2.5 Conep:xanue yuyeOHOro marepuasa

Pabora ¢ |1 | Opraamzauusa paboTel ¢ jpokymMeHTamu. CBeneHUs, OTHOCALIMECH K OK 02, OK 0

KOH (U IeHIHAIbHBIMHA KOH(UICHIIMANBEHOW uWHpOpManuu. 3amuTa JOKYMEHTOB, COJAEpIKAIUX 4, OK 05, TIK

AOKYMEHTaMU KOMMepUecKyto TaiiHy. Opranuzanus paboThl ¢ JOKYMEHTaMH, COJCPKAIIUMHU 12-TIK 14

KOH(UCHIIMABLHBIC CBEJICHUS. TeXHOIOTHs 00pabOTKH TOKYMEHTOB.




2. | DTanmbel MOATOTOBKHU JEJIONPOU3BOAUTENIEM KOH(MUIECHIIMAIBHBIX JOKYMEHTOB.
OcHOBHBIE OTepalMOHHbIE TEXHOJIOTHYECKUE CXEMEI 00paboTku
KOH(HICHIIMAIBHBIX JTOKYMEHTOB.

3. | Y4er noaroToBICHHBIX KOH()UICHINAIBHBIX JOKYMEHTOB.

IMpakTuyeckue 3ansaTus Ne7:

Opranm3auus  paborel ¢ JgokymMeHTamu. CBeneHMs,  OTHOCAIIMECS K
KOHQUIEHIMAIbHOH  MHpOpMauuu.  3amuTa  JOKYMEHTOB,  COJEpIKalluX
KOMMepUYecKkyro TaiHy. Opranm3anus pabOThl C JOKYMEHTaMH, COJICpIKAIIIMHU
KOH(HICHIIMATbHBIE CBEACHUSA. TEXHONOTHUS OOpadOTKM JIOKYMEHTOB. OTarbl
MOJTOTOBKH JIEJIOTIPOM3BOINTENEM KOH(PHUICHIMATBHBIX JTOKYMEHTOB. (OCHOBHBIC
ONEPALIMOHHBIE  TEXHOJOTHMYECKHE CXeMbl  00pabOTKM  KOH(UIACHIHATBHBIX
JIOKYMEHTOB. Y4eT MOJATrOTOBIEHHBIX KOH(UACHINAIBHBIX TOKYMEHTOB.

Tema 2.6
ApXuBHOE
AOKYMEHTOB

XpaHeHHe

Conep:xanue yueOHOro MaTepuaJa

1. | OueHka 3HAYMMOCTH JOKYMEHTOB M CPOKHM MX XpaHEHHUs. BuIbl apXUBHBIX
nokymeHToB. [loarotoBka nen mist cnauu B apxuB. ObecriedeHre COXpaHHOCTH
JIOKYMEHTOB.

2. | OcHOBBI 3daKOHOAATECJILCTBA 10 apXUBHOMY ICITY. XpaHeHI/IC " YUYCT apXHBHBIX
JAOKYMCHTOB. KommnnexkroBanue APXUBOB apXUBHLBIMU JOKYMCHTAaMHU. Z[OCTYH K
APXUBHBIM

AOKYMCHTaM U UX UCIOJIB30BAHUC.

OK 02, OK 0
4, OK 05, OK
09, IIK 1.2 -
I[IK 1.4




IMpakTnyeckue 3ansaTusaNe §:

OneHka 3HAYMMOCTH JIOKYMEHTOB M CpPOKM UX XpaHEHUs. Buibsl apXuUBHBIX
nokymeHToB. [lonroroBka nen miig cnauu B apxuB. ObecriedeHHe COXPaHHOCTH
TOKyMeHTOB. OCHOBBI 3aKOHOAATENIHCTBA MO APXUBHOMY Jeiy. XpaHEHHE U YYeT
APXUBHBIX JOKYMCHTOB. KomiiekroBanune ApXXWBOB ApXWBHBIMH OJOKYMCHTAMMU.
JlocTym K apXWBHBIM JOKyMEHTaM W HX HCIIOJIb30BaHKE. 3aloOIHUTH OJaHKH

JIOKYMEHTOB.
Tema 2.7 | Copep:xkanmne yueOHOro MmaTrepuajia 2
KoMmnbrorepusie 1 | Komnbrotepusanus aenonpou3BoactBa. Odopmienue TtekcTta. lloaroroska OK 02, OKO 4,
TEeXHOJIOTHH TaOJIHIL. OK 05, OK 09,
MOATrOTOBKH IpakTuyeckne 3aHATUANL 9: I[IK 1.2 - TIK
JAOKYMEHTOB Kommerorepuszarus nenonpouspojactea. Opopmiienne tekcra. [loaroroska tadmwil. 9 14

3anoMHUTh OJIAaHKHU TOKYMEHTOB.
IIpome:kyTounas arrecrauus B popme 3a4er

Bcero yacos: 62




3. YeaoBus peaqu3auuy NporpaMMsbl y4eOHOM T CHMIIIHHBI
3.1. Jlas peanm3zauuM NPOrpaMMbl Y4YeOHOWH IHCHMIIMHBI JAOJLKHBI ObITH NpPeIyCMOTPEHbI
cjleyIolue crennajbHble MoMelleHusi: yueOHas aynutopus «KabuHeT conuaibHO-9KOHOMHUYECKUX
JTUCHUILIMHY», OCHAIIeHHass 000pyAOBaHUEM: KOMIUIEKT Mebenu Ha 50 Mmocalo4HbIX MECT, KOMIUIEKT
Mebenu s TIpenojaBarenisi, 3KpaH, MPOEKTOp, KOMIIbIOTEp IMperojaBareiss ¢ HeoOXOIUMBIM
KOMIUIEKTOM JIMIIEH3UOHHOTO MPOTPaMMHOT0 00eCIIeYeHHUS.
3.2. UndopmannonHoe odecrieyeHne peaau3amum nNporpaMmmbl
MynsTuMeauitHoe 000pyI0BaHUE:!

- KomnbroTep B coope B cocraBe Pentium G620\4096\500\DVD-RWGT

-IIpoextop Epson EB-X12+ notonouHnoe kpersieHue

-Oxpan HacteHHBIH ScreenMedia Goldview.

3.2.1. OcHOBHBIE TeYATHBIE N3TaHHS

1.Ky3nenosa, U. B. JlokymeHTanimonHoe obecriedeHre ynpapieHus [ DIEeKTPOHHBIN pecypc] : yueOHoe
nocobue mis CIIO / U. B. Ky3nenosa, I'. A. XauarpsiH. —2-¢ u3[l. —JIEKTPOH. TEKCTOBbIE TAHHBIE.
—Caparos : [IpodobpazoBanue, Aii [Iu Ip Menua, 2022 —166 ¢. —978-5-4486-0404-1, 978-5-4488-
0216-4. —Pexum nocryna: http://www.iprbookshop.ru/80326.html

2.Cumonsin  P.S.  JlokyMeHTanMOHHOE OOECIeYeHHWE CHUCTEMBbl YIpaBICHUS  OpraHu3alueu
[DnexkTpoHHEI pecype] : yaeOHOe mocodue / P.Sl. CuMoHSH. — DIEKTpOH. TEKCTOBHIC TaHHBIC. —
CaparoB: A#i Ilm Dp Menmma, 2023. — 180 c. — 978-5-4486-0167-5. — Pexum nocryma:
http://www.iprbookshop.ru/72458.html

3. llleBuoBa, I'. A. Opranuzanus 1 TEXHOJIOTHS PabOTHI C KOHPUACHIIUATHHBIMU JOKYMEHTaMH : yueo.
nocodbue a1 o0yd. mo cmen. cpef. mpo¢. oopazosanust / I'.A. IlleBuoBa, B.b. KpaBuenko. - M. :
Axanemus, 2022. - 352 c. - (IIpodeccuonansnoe obpazoBanue). - bubnuorp.: c. 346-348. - ISBN 978-
5-4468-6503-1

3.2.2 UHTepHeT HCTOYHMKH:

1. http:// www.consultant.ru (Cucrema «KoHCYIbTaHT +»).

2. www.biblioclub.ru (/lenonpounsBocTBO: cocTaBieHUE, peJaKTUPOBAHNE U 00pabOTKa TOKYMEHTOB)

3.2.3 JlonmoiHUTEIbHbIE HCTOYHUKH:

1.Opranu3anus 1 TEXHOJIOTUS JOKYMEHTAI[HOHHOTO 00eCIeUeHHs yIpaBlIeHHs: JIEKTPOHHOE ydeOHoe
nocobue / MuHuCTepCTBO oOpa3zoBanus U Hayku Poccuiickoit ®enepaunu, DenepanbHoe
rocyJapcTBeHHOE OFOKETHOE 00pa30BaTEIbHOE YUPEKIEHUE BhICIIEro oopa3oBanus «KemepoBckuit
rOCy/lapCTBEHHBI  YHUBepcUTET», MHCTUTYT ucCTOpUH, TOCYAapCTBEHHOrO  YIpaBICHUS U
MEXIyHApOAHBIX OTHOWEHUN U np. - KemepoBo : KemepoBCKMII TOCylnapCTBEHHBI YHMBEPCHUTET,
2023. - 478 c. - bubnworp. B kabuommorp.: c. . - ISBN 978-5-8353-2149-0 ; To ke [DneKTpOHHBII
pecypce]. - URL: http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=481592

2. TpynoBoit koaekc Poccuiickoit deaepauuu [DneKTpoHHBIA pecypc] / . — DIEKTPOH. TEKCTOBBIE
JNaHHBIE. — : DIEKTPOHHO-OnMOmmoteunas cucrema [PRbooks, 2023. — 226 c. — 2227-8397. —
Pexxum noctyna: http://www.iprbookshop.ru/1251.html

3. Koncrutymus Poccwuiickoiit @enepanuu [Tekcr] : obunmansHoe u3ganue. - PoctoB v/J] : DeHMKC,
2021



4. KOHTpPOJIb U OLleHKA Pe3yJIbTATOB OCBOCHUS Y4eOHOM M CIUTIINHbBI

Pe3ysbTaThl 00yUeHUs

Kputepum oueHku

MeToabl OEHKH

3HaHUsA:

-OCHOBHBIE TIOHSATHS: LIEJIH,
3371241 U TIPUHIHIIBI
JOKYMEHTAIIHOHHOTO
o0ecrieueHns yrpaBiIeHus;
-CHCTEMBbI
JOKYMEHTAI[IOHHOTO
oOecrnieueHus ynpaBiIeHUs, UX
aBTOMATH3AIINIO;
-KJIACCU(UKAITHIO
JOKYMEHTOB;

-TpeOOBaHUs K COCTABIICHUIO
¥ 0(OPMJICHHUIO IOKYMEHTOB;
-OpraHHU3aInio
JOKYMEHTOO00POTa: TIPUEM,
00paboTKy, pEerUCTPAIIHIO,
KOHTPOJIb, XpaHEHUE
JOKYMEHTOB, HOMEHKJIATYPY
JedL..

YMenus:

-0(hOopMJIISATH U TIPOBEPSITH
MPaBUILHOCTH 0(OPMIICHHS
JOKYMEHTAIH B
COOTBETCTBHUHU C
YCTaHOBIICHHBIMHU
TpeOOBaHUSAMH, B TOM YHCIIE
UCTIONB3YS
UH(POPMAIIMOHHBIC
TEXHOJIOTHUH,

-[IPOBOAUTH
ABTOMAaTH3UPOBAHHYIO
00paboTKy TOKYMEHTOB;
-OCYIIECTBIISITh XpaHEHHE U
MOUCK JJOKYMEHTOB;

-HCIIOJIb30BATh
TCJIICKOMMYHHUKAIIUOHHBIC
TEXHOJIOTUH B 3JIEKTPOHHOM
JIOKyMEHTO000pOoTeE.

3HaTh OCHOBHBIC
3aKOHOJIATCIIbHEIC aKTHI U
HOPMaTHBHBIE TOKYMEHTHI,
peryaupyroiue
MPAaBOOTHOIIEHHUS B 00J1aCTH
oOpa3oBaHUs

3HaTh OCHOBHBIE
3aKOHOJIATCIIbHEIC aKTHI U
HOPMaTHBHBIE TOKYMEHTHI,
peryaupyroime
MMPaBOOTHOIIECHHUS B 00J1aCTH
o0OpazoBaHus
3HaTh
MIpaBOBbIE
OCHOBBI

HOPMATUBHO-

YMeHue npuMeHsITh
HOPMAaTHBHBIE MPABOBHIC
aKThI B
poQeCCHOHAIBLHON
JIeSITeIbHOCTH

YMeHune 3aimumnaTh CBOU
mpaBsa B

COOTBETCTBUH C
TpaXIaHCKHUM,
rpakJIaHCKUM
MpoIECCyaIbHBIM

U TPYIOBBIM
3aKOHOJaTEIILCTBOM
YMeHne aHaM3upoBaTh U
OIICHUBATh PE3YNbTATHI U
HOCJIENCTBUS IEUCTBUM C
MPABOBOM TOYKU 3pEHUS

Tekyimuii KOHTPOJIb:
YeTHbI onpoc,

Pedepar
TectupoBanue

3agaun

[IpakTuueckue 3aHATHS

IIpomexyTouHast arrecTanus:
JKCIEPTHAs OLEHKA IIPU
claye 3a4era




