
Аннотация дисциплины  

 

Наименование 

дисциплины   

УСТНЫЕ И ПИСЬМЕННЫЕ КОММУНИКАТИВНЫЕ ТЕХНОЛОГИИ В 

ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ СФЕРЕ 

Содержание  Сущность, состав и разновидности профессиональной коммуникации, 

Языковая и речевая характеристика научного и официально-делового 

функциональных стилей, Деловая и научно-техническая документация, 

Организационно-методическое и делопроизводственное обеспечение 

диссертационного исследования, Научная и деловая риторика, Публичные 

обсуждения в профессиональной сфере, Презентация научно-

исследовательского проекта, Понятие профессиональной коммуникации. 

Коммуникативная компетентность в системе профессиональной подготовки 

специалиста. Классификация типов профессиональной коммуникации. 

Языковая и речевая характеристика научного стиля речи. Особенности 

языка и речи деловых документов. Особенности письменной речи в 

деловом общении. Виды документов, их оформление. Научно-техническая 

документация и ее разновидности. Технологии составления заявок на 

научные конкурсы и закупки. Порядок работы над научным отчетом. 

Конструкторская документация. Сущность и разновидности спора. 

Профессиональная дискуссия и полемика. Аргументация и защита точек 

зрения. Отличительные черты академического выступления. Адаптация 

научного текста к устной речи. 

Структурные элементы презентации проекта.  

Результаты 

освоения 

дисциплины 

(модуля)  

современные коммуникативные технологии, в том числе на 

иностранном(ых) языке(ах), для академического и профессионального 

взаимодействия  

применять современные коммуникативные технологии, в том числе на 

иностранном(ых) языке(ах), для академического и профессионального 

взаимодействия 

навыками современных коммуникативных технологий, в том числе на 

иностранном(ых) языке(ах), для академического и профессионального 

взаимодействия 

Трудоемкость, 

з.е.  

3 з.е. 

Формы 

отчетности (в 

т.ч. по 

семестрам)  

Зачет  

Информационное и учебно-методическое и обеспечение дисциплины 

Основная 

литература  

1. Гринберг, А.С.<BR>&nbsp;&nbsp;&nbsp; Документационное 

обеспечение управления Электронный ресурс : учебник / О.А. 

Мухаметшина / Н.Н. Горбачёв / А.С. Гринберг. - Документационное 

обеспечение управления,2020-10-10. - Москва : ЮНИТИ-ДАНА, 2017. - 

391 c. - Книга находится в базовой версии ЭБС IPRbooks. - ISBN 978-5-

238-01770-9 

2. Деловая риторика. - Кемерово : КемГУКИ, 2014. - 32 с. 

3. Кононова, О. В.<BR>&nbsp;&nbsp;&nbsp; Теория и методология 

научных исследований : учебно-методическое пособие / О.В. Кононова, 

В.М. Вайнштейн, А.Н. Мирошин ; Поволжский государственный 

технологический университет. - Йошкар-Ола : ПГТУ, 2018. - 88 с. : ил. - 

http://biblioclub.ru/. - Библиогр.: с. 85. - ISBN 978-5-8158-2009-8 

4. Лапаева, М. Г.<BR>&nbsp;&nbsp;&nbsp; Методология научных 

исследований : учебное пособие для аспирантов / М.Г. Лапаева, С.П. 
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Лапаев ; Министерство образования и науки Российской Федерации ; 

Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение 

высшего образования «Оренбургский государственный университет». - 

Оренбург : ОГУ, 2017. - 249 с. : ил. - http://biblioclub.ru/. - Библиогр. в кн. - 

ISBN 978-5-7410-1791-3 

5. Поморцева, Л. Я.<BR>&nbsp;&nbsp;&nbsp; Деловая риторика 

Электронный ресурс : Учебно-методический комплекс для студентов 

очной и заочной форм обучения по направлению подготовки 51.03.06 

(071900) «Библиотечно-информационная деятельность», профили : 

«Информационно-аналитическая деятельность», «Технология 

автоматизированных библиотечно-информационных систем», по 

направлению подготовки 09.03.03 (230700) «Прикладная информатика», 

профиль «Информационная сфера», квалификация (степень) выпускника 

«бакал 

6. Решетникова, Е. В.<BR>&nbsp;&nbsp;&nbsp; Деловая риторика 

Электронный ресурс : Учебное пособие / Е. В. Решетникова. - Деловая 

риторика,2021-04-20. - Новосибирск : Сибирский государственный 

университет телекоммуникаций и информатики, 2014. - 101 с. - Книга 

находится в премиум-версии ЭБС IPR BOOKS. - ISBN 2227-8397 

7. Русакова, Н.А.<BR>&nbsp;&nbsp;&nbsp; Практическая и 

функциональная стилистика русского языка Электронный ресурс : 

учебное пособие / сост. Н.А. Русакова ; Н.В. Любезнова. - Саратов : 

Вузовское образование, 2016. - 97 c. - Книга находится в базовой версии 

ЭБС IPRbooks. 

8. Чернова, С.Г.<BR>&nbsp;&nbsp;&nbsp; Документационное 

обеспечение управления Электронный ресурс : учебное пособие / сост. 

С.Г. Чернова. - Документационное обеспечение управления,2018-05-30. - 

Новосибирск : Новосибирский государственный аграрный университет, 

Золотой колос, 2014. - 106 c. - Книга находится в базовой версии ЭБС 

IPRbooks. 

9. Чигинцева, Т. А.<BR>&nbsp;&nbsp;&nbsp; Практическая стилистика 

русского языка Электронный ресурс : Учебное пособие / Т. А. Чигинцева. 

- Саратов : Вузовское образование, 2016. - 89 с. - Книга находится в 

премиум-версии ЭБС IPR BOOKS. - ISBN 2227-8397 

Дополнительна

я литература  

1. Бельчиков, Ю. А. Практическая стилистика современного русского 

языка : нормы употребления слов, фразеологических выражений, 

грамматических форм и синтаксических конструкций / Ю. А. Бельчиков ; 

Рос. акад. наук. - [2-е изд., испр. и доп.]. - Москва : АСТ-Пресс, 2012. - 422 

с. -  (Справочники русского языка). - На обл. и тит. л.: Программа 

"Словари XXI века". - Библиогр.: с. 421-422. - ISBN 978-5-462-00731-6 

2. Введенская, Л. А. Деловая риторика : учеб. пособие / Л.А. Введенская, 

Л.Г. Павлова. - 6-е изд., перераб. - М. : Кнорус, 2012. - 416 с. -  (Для 

бакалавров). - Библиогр.: с. 412-416. - ISBN 978-5-406-02177-4 

3. Кентбаева, Б.А.<BR>&nbsp;&nbsp;&nbsp; Методология научных 

исследований Электронный ресурс : учебник / Б.А. Кентбаева. - Алматы : 

Нур-Принт, 2014. - 209 c. - Книга находится в базовой версии ЭБС 

IPRbooks. - ISBN 978-601-241-535-3 

4. Кравцова, Е. Д.<BR>&nbsp;&nbsp;&nbsp; Логика и методология 

научных исследований : учебное пособие / Е.Д. Кравцова, А.Н. 

Городищева ; Министерство образования и науки Российской Федерации ; 

Сибирский Федеральный университет. - Красноярск : Сибирский 

федеральный университет, 2014. - 168 с. : табл., схем. - http://biblioclub.ru/. 

- ISBN 978-5-7638-2946-4 



5. Кузнецов, И. Н. Делопроизводство. Документационное обеспечение 

управления : справочное пособие для вузов / И. Н. Кузнецов. - Ростов-на-

Дону : Феникс, 2014. - 396 с. : ил., табл. -  (Справочник). - На обл. авт. не 

указан. - Библиогр.: с. 378-396. - ISBN 978-5-222-23094-7 

6. Солганик, Г. Я. Практическая стилистика русского языка : учебное 

пособие для студентов вузов / Г. Я. Солганик. - Изд. 4-е, стер. - М. : 

Академия, 2010. - 299 с. -  (Высшее профессиональное образование. 

Филология). - Библиогр.: с. 293-296. - ISBN 978-5-7695-7062-9 

7. Чернова, С.Г.<BR>&nbsp;&nbsp;&nbsp; Документационное 

обеспечение управления Электронный ресурс : учебное пособие / сост. 

С.Г. Чернова. - Документационное обеспечение управления,2018-05-30. - 

Новосибирск : Новосибирский государственный аграрный университет, 

Золотой колос, 2014. - 106 c. - Книга находится в базовой версии ЭБС 

IPRbooks. 

8. Чернявская, В. Е. Интерпретация научного текста: учебное пособие 

для вузов. - М.: КомКнига, 2009. - 128 с. 
 

 


