
Аннотация к рабочей программе дисциплины (модуля) 

Наименование дис-

циплины 

Устные и письменные коммуникативные технологии  

в профессиональной сфере 

Краткое содержа-

ние 

Теория коммуникации как наука и учебная дисциплина Теоретические основы 

коммуникации на русском языке Устноречевая коммуникация: монолог и 

диалог Разновидности устной профессиональной коммуникации Письменноре-

чевая профессиональная коммуникация: особенности составления официаль-

но-деловых документов Чтение и слушание в профессиональной коммуника-

ции Речевые тактики в профессиональной коммуникации Просодика. Экстра-

лингвистика Невербальные средства профессиональной  коммуникации 

Результаты освое-

ния дисциплины  

Знать современные коммуникативные технологии для академического и про-

фессионального взаимодействия; 

особенности грамматики, лексики и синтаксиса стиля делового общения,  

правила ведения деловой переписки 

Уметь применять современные коммуникативные технологии, для академиче-

ского и профессионального взаимодействия;  

вести академическую и профессиональную дискуссию на государственном 

языке РФ; 

искать источники информации на русском языке; использовать информацион-

но-коммуникационные технологии для поиска, обработки и представления 

информации; 

вести академическую и профессиональную дискуссию на государственном 

языке РФ; 

выступать перед аудиторией, аргументировать и отстаивать точку зрения. 

Владеть  психологическими и невербальными способами оказания влияния и 

противодействия влиянию в процессе академического и профессионального 

взаимодействия ; 

методиками и приемами представления результатов академической и профес-

сиональной деятельности на публичных мероприятиях; 

особенностями стиля делового общения применительно к ситуации взаимо-

действия и правилами ведения деловой переписки 

Знать теоретические и практические основы речевой деятельности в устной и 

письменной формах, принципы работы с официально-деловой и научно-

технической документацией, основы профессионально-ориентированной ри-

торики. 

Уметь доступно, логично, ясно строить устную и письменную речь, составлять 

и оформлять деловую и научно-техническую документацию, создавать пись-

менный текст на профессиональную тематику; 

использовать информационно-коммуникационные технологии для оформления 

документации и представления информации 

Владеть навыками профессиональной устной и письменной речевой деятель-

ности на русском языке, навыками составления официально-деловых и науч-

но-технических документов, навыками и речевыми тактиками презентации и 

защиты проектов в профессиональной сфере 

Трудоемкость, з.е. 3 з.е. 

Формы отчетности  Зачет с оценкой  

Перечень основной и дополнительной литературы, необходимой для освоения дисциплины 

Основная литера-

тура 

1. Головлева, Е.Л. Теория и практика современной коммуникации Электрон-

ный ресурс: учебник / Д.А. Горский / Е.Л. Головлева. - Москва: Московский 

гуманитарный университет, 2017. - 192 c. - Книга находится в базовой версии 

ЭБС IPRbooks. - ISBN 978-5-906912-92-3, экземпляров неограничено  

2.  Яшин, Б.Л. Культура общения: теория и практика коммуникаций: учебное 

пособие / Б.Л. Яшин. - Москва ; Берлин: Директ-Медиа, 2015. - 243 с.: ил. - 

Библиогр. в кн. - ISBN 978-5-4475-5689-1; То же [Электронный ресурс]. - URL: 

http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=429211 
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Дополнительная 

литература 

1. Кобякова, Т.И. Стилистика русского языка и культура речи (сфера 

профессиональной коммуникации) : учебное пособие / Т.И. Кобякова ; Мини-

стерство образования и науки РФ, Федеральное государственное бюджетное 

образовательное учреждение высшего профессионального образования 

«Уфимский государственный университет экономики и сервиса». - Уфа : 

Уфимский государственный университет экономики и сервиса, 2013. - 204 с. : 

табл. - Библиогр. в кн. - ISBN 978-5-88469-580-1 ; То же [Электронный ресурс]. 

- URL: http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=272456  

2. Назарчук, А.В. Теория коммуникации в современной философии : 

учебное пособие / А.В. Назарчук. - Москва : Прогресс-Традиция, 2009. - 320 с. 

- ISBN 5-89826-299-7 ; То же [Электронный ресурс]. - URL: 

http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=97878  

3. Основы теории коммуникации : учебное пособие : [для студентов 

вузов, обучающихся по напр. подготовки 41.03.06 "Публичная политика и соц. 

науки" (квалификация (степень) "бакалавр"] / [Т. А. Апарина и др. ; отв. ред. О. 

Я. Гойхман]. - Москва : Инфра-М, 2017. - 352 с. : ил., табл. - (Высшее образо-

вание). - Библиогр. в конце глав и в подстроч. примеч. - ISBN 978-5-16-004792-

8, экземпляров 5 

4. Шаповалова, Н.Г.Основы теории коммуникации: начальный курс 

Электронный ресурс : учебно-методическое пособие / Е.В. Старостина / Н.Г. 

Шаповалова. - Саратов : Вузовское образование, 2018. - 81 c. - Книга находит-

ся в базовой версии ЭБС IPRbooks. - ISBN 978-5-4487-0210-5, экземпляров не-

ограничено 

5. Шарков, Ф.И. Коммуникология: основы теории коммуникации : 

учебник / Ф.И. Шарков. - 4-е изд. - Москва : Издательско-торговая корпорация 

«Дашков и К°», 2018. - 488 с. : ил. - (Учебные издания для бакалавров). - Биб-

лиогр. в кн. - ISBN 978-5-394-02089-6 ; То же [Электронный ресурс]. - URL: 

http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=496159 
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