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PabGouass mporpamMma yd4eOHOW AMCIUIUIMHBI pa3padOoTaHa Ha OCHOBAHWHM (eAepabHOTO
rOCYJapCTBEHHOTO 00pa30BaTENbHOTO CTaHIApTa CpeaHero NpoecCHOHATBLHOrO 00pa3oBaHUs II0
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Y4ETOM HAIMpPABICHHOCTH Ha YJIOBJICTBOPCHHE IOTPEOHOCTEH pPETMOHAIBLHOTO pHIHKA TpyAa W
paboToaaTenei.
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1. OBIIASA XAPAKTEPUCTUKA PABOYEM [TIPOI'PAMMBI YYEBHOM JUCHUIITINHBI
OI1.08 JoxyMmeHTanbpHOE 00ecleueHue

1.1 MecTo JUCHUIJIMHBI B CTPYKTYPe OCHOBHOI1 00pa3oBaTe/ibHOM NPOrpaMMBbl:
YyeOHas JTUCIUTIITNHA «OI1.08 JoxymeHTanpHOe obecrieueHne» SIBJISIETCS YaCThIO
oOmenpogecCHOHABHBIX JUCIUIUIMH OCHOBHOM 00pa3oBaTebHOM MTporpaMmsel B cooTBeTcTBUH ¢ PI'OC
no 38.02.08 Toprooe xelo.

Oco6oe 3HaueHHE TUCIUTIIMHA uMeeT Tpu popmupoBanuu 1 pazsutun (OK 02, OK 0 4, OK 05, OK 09
MK 1.2 -TIK 1.4)

1.2. He.]'lb U IINIAHUPYEMBIC PE3YJbTATHI 0CBOCHUSA TUCHHUIIJIMHBI:
B paMKax MMporpamMmbl yqe6H0171 JUCHUITIIMHBI O6y‘IaI-OH_II/IMI/IC$I OCBAWBAIOTCA YMCHHUS U 3HAHUA

Kon YMmenust 3HaHus

I1K, OK

OK 02, - 0OPMJIIATH TOKYMEHTALIUIO B COOTBETCTBHUH C - IOHATHE, LeNH, 3aJa4d U

OKO 4, HOpPMAaTUBHO 0a301, UCIIONIB3Ys MIPUHIIUIIBI

OK 05, WH(POPMAIMOHHBIE TEXHOJIOTHH; JIETIONIPOU3BO/ICTBA;

OK 09, -OCYILECTBIISTh aBTOMATH3aLMI0 00paboTKU -OCHOBHBbIE MOHATHUS
JIOKYMEHTOB; JIOKYMEHTAllMOHHOI'O

MK 1.2 -YHH(PHUIEPOBATH CUCTEMBI JIOKYMEHTAIINH; oOecrieueHust yIpaBiIeHUs;

K 1.4 - OCYILECTBJISATh XPAHEHUE U NIOUCK JOKYMEHTOB; | -CUCTEMBI
-OCYIIECTBIIATh aBTOMATH3aIMI0 00paboTKH JIOKyMEHTallMOHHOTO
JOKYMEHTOB; oOecrieueHus yrpaBJIeHUS;
-HCIIOJIb30BaTh TEJIEKOMMYHUKAIMOHHbIE -KJIacCU(PUKAIHIO

TEXHOJIOTUH B 3JIEKTPOHHOM JOKYMEHTOO00pOTE; | JIOKYMEHTOB;
-TpeOOBaHUsA K COCTaBJIEHUIO
1 0(pOPMIIEHHUIO TOKYMEHTOB;

-OpraHU3aIHIo
JIOKYMEHTO0000poTa:

-TIpUeM, 00paboTKy,
perucTpanmio, KOHTPOITb,
XpaHEeHHe JTIOKYMEHTOB,

HOMCHKIJIATYpPYy ACII;
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2.CTPYKTYPA M COJIEP)KAHUE YUYEBHOU JUCIHUATILIIMHBI
2.1. O0beM yueOHOI JMCHMIJIMHBI M BUABI Y4eOHOI padoThI

Buj yueonoii paéorsl O06beM B yacax
O0beM 00pa3oBaTeJIbHON MPOrPaMMBbl JUCHHIIJIMHBI, 62
BT. Y.
TeopeTndyecKkoe oOyueHne 34
MPAKTUYECKUE 3aHATUS 28
IIpome:xxyTouHas arrecranus B ¢popme 3a4er
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2.2. TemaTn4yeckui IJIAH U CoJepPKaHNe YUeOHON TUCHUNIMHBI

HaumenoBanue Conep:kanue yue0OHOro mMarepmuaJja, JadopaTopHble U NpakTudeckue padorbl, | O0bem | Koabl
pa3aeiioB M TeM caMoOCTOsITeJIbHAsE padoTa oO0ydamIIUXcs, KypcoBas padoT (NMPOEKT) (eciu | 4YacOB | KOMIETEHIHit

npeoycmompeHtul)
1 2 3 4
Pa3znen 1. Pa3BuTue cucreMbl rocyapcTBeHHOro jaenonpousBojacrtBa B Poccuu. OcHOBHbIE NMOHSITHS,
1eJIM ¥ 321a4M JUCHUTLIUHBL.
Tema 1.1  O6mme | Cogep:kaHue y4eGHOI0 MaTepuaa 4
M0JIOKEH U, Poanb | 1. | Onpenenenue mnoHATUS JenonpousBoiacTBa. Llenn u 3amauv AMCHUILUIMHBL OK 02, OK 04,
AUCHUILINHBI JlokyMeHTupOBaHue. Opranu3zanus paboThI c JOKYMEHTaMHU. OK 05, OK 09,
«JlokyMeHTaunOHHOE Jokymenroobopot. Undopmanus. JJokymenT. OpunpmanbHblie TOKyMEHTHI. I[IK 1.2 - IIK
olecreueHue 1.4
yHpaBJIEHHUs.

2 IOpuanueckas cuna noxkymeHnra. CucreMa gokyMeHTauuu. CTaHzapTH3aius.

YHuuuupoBaHHas cuCTeMa JTIOKyMEHTAIIUH.

IIpakTnyeckne 3anaTusa Ne 1:

Omnpenenenne MOHATUSA JEJIONPOM3BOACTBA. llenmnm M 3agaum  QUCHUIUIMHEL.

JokymentupoBanue. Opranuzanusi paOoTbl ¢ JOKyMeHTaMu. JlOKyMEHTOOOOpOT. 5

Nudopmanus. [okyment. Odunumansusle gokyMeHTH. FOpuaudeckas cuia

nokymenTta. Cucrema pgokymeHTtanuu. Crangaptuzauus. YHUUIMpPOBaHHAS

CUCTEMa JOKYMEHTALUH.
Tema 1.2 Hcropus | Conepxkanue yueOHOro Marepuasia 4
pa3BuUTHS. 1. | Uctopus pa3BuTHE CUCTEMBI TOCYJApCTBEHHOIO JI€JI0NpPON3BOACcTBa B Poccun. OK 02, OKO 4,
CoBpeMeHHOE HenonpousBoacteo B JlpeBHeit Pycu. IlpukazHoe aemonpousBOACTBO. OK 05, OK 09,
AeJIONPOU3BOICTBO Konnexckoe  1€10mMpou3BOICTBO. Munucrepckoe JIEJIOTIPOU3BOJICTBO. IIK 1.2 - IIK

Henonpoussoactso B CCCP B XX Beke. 14




2. | CoBpeMEeHHOE  JEJIONPOU3BOJCTBO: OCHOBHBIE  MpUHIUIBL  MecTo
JIEJIONPOU3BOJICTBA B CTPYKTYpPE YIPABIECHYECKOTO TPYa.

IIpakTuyeckne 3ansaTus Ne 2:

Hcropusi pa3BUTHE CHCTEMBI TOCYJapCTBEHHOTO JACNONpPOM3BOACTBa B Poccum.
HenonpousBoactso B JpeBHelr Pycu. [lpukasnoe nenonpownsBoncto. Kosiexckoe
JIEJIONPOU3BOJACTBO. MUHHUCTEPCKOE JEJI0NPOU3BOACTBO. Jlenonpon3BoACTBO B
CCCP B XX Beke. CoBpeMEHHOE JIeJIONPOU3BOJICTBO: OCHOBHBIC TPUHITUIIBL. MecTo
JIEJIONPOU3BOJICTBA B CTPYKTYPE YIIPABIEHYECKOTO TPY/Ia.

Tema 1.3. Conep:xanue yueOHOro MaTepuaJia
JoxkymentupoBannas | 1. | JlokymMeHTalIbHBIE UCTOYHUKH. Bunst JIOKYMEHTOB. OcHoBHBIE OK 02, OKO 4,
uHpopManms. (GyHKIMOHAJIbHBIE CHUCTEMBl JOKyMeHTanuu B Poccuiickoit ®Penepanuu. OK 05, OK 09,
Opranusanus HNHpopMannoHHO-TOKYMEHTalMOHHOE ~ oOecnieueHre  paboThl  ammapara K 1.2 - TIK
AOKYMEHTO0000poTa Wu ynpasieHusi. OCHOBHBIE BUBI JOKYMEHTHOM JI€ATEILHOCTH. 1.4
TEeXHOJIOTUsl WNudopmanus B ynpaBieHUECKOH AesITeIbHOCTH. YTIpaBeHUe JOKYMEHTalue.
AETONPOU3BOICTBA. Opranmszanys  MHGOPMALMOHHO-TIOUCKOBBIX ~ CHCTEM IO  JOKYMEHTaM
YUpEeXKJIEHUS

IpakTuyeckue 3ansaTus Ne3:

JIOKyMeHTaJIbHble MCTOYHUKU. Buabl 0kyMeHTOB. OCHOBHBIE (YHKLIHOHAJIbHbIE

cucTeMbl  JoKyMeHTanmu B Poccuiickoit  @enepauuu.  HMHpopmannoHHO-

JOKYMEHTAIMOHHOE obecrieueHue paboThl anmnaparta ynpasieHHs. OCHOBHBIE BUJIbI

JOKYMEHTHOM jedarenbHOCTH. WHpopMmanuss B yHpaBiIeHUYECKOH J1eATENbHOCTH.

VYrpasnenue noxkymenrauueid. Opranuzanusi WHGOPMAMOHHO-IOMCKOBBIX CHUCTEM

M0 TOKYMEHTaM yUYpeKICHHUSI.
Pa3pnen 2. YnpasiieHue J0KyMEHTaMH.
Tema 2.1 Conep:kanue y4eOHOro MaTepuaa
IToaroroBka 1. | Odopmienue ynpaBieHUeCKOW AOKyMEHTalMu TpeboBaHUsS K O(OPMICHHIO OK 02, OKO 4,
CIIyKeOHBIX JOKYMEHTOB. TpeOoBaHus K OJaHKaM JOKYMEHTOB. OK 05, OK 09,




JOKYMEHTOB

2. | Cucrembl nokymeHTanuu. OpraHU3alMOHHO-PACIOPSAIUTENbHBIE TOKYMEHTHI.
Pacnopsimutenbhbie fokymMeHTbl. MHQOpMaMOHHO-CITPaBOYHBIE JOKYMEHTHI.

3 SI3BIK M CTHIIB O(bI/II_[I/IaJ'IBHBIX JOKYMCHTOB. SI3BIKOBBIC HOPMbBI U CTHJIb.
Hcnons3oBanne TEPMHUHOB U CJIOBOCOYETAaHUH

IIpakTnyeckue 3anaTusa Ne4:

Odopmienne yrnpaBleHYECKOW JOKyMeHTanmuu TpeboBaHus K odopMIICHUIO
JOKyMeHTOB. TpeOoBaHusi K OjaHKaM JOKYMEHTOB. CHCTEMbI JOKYMEHTAIlUH.
OpranuzannoOHHO-PACIIOPSIUTENBHBIE TOKYMEHTHI. PacriopsauTenbHble JOKYMEHTHI.
HNHpopMallMOHHO-CIIPABOYHbIE  JOKYMEHTBHL. SI3bIK M CTWIb  O(UIHAIBHBIX
JOKYMEHTOB. SI3BIKOBBIE HOpPMBI M CTWIb. [cnonb3oBaHue TEPMUHOB H
CJIOBOCOYETaHUN. 3alIOJHUTH OJaHKH JOKYMEHTOB.

I[IK 1.2 - IIK
1.4

Tema 2.2

IToaroroBka
AOKYMEHTAIlUN no
TPYAOBbIM
OTHOILIEHHSIM,
(punancam,
CHA0KEHMIO U COBITY.

Conep:xaHue y4eOHOro MaTepuaJia

1. | JokyMeHTanuss 1O TPYIOBBIM OTHOUIEHMSIM. [lepBUYHBIE JTOKYMEHTBHI
TPYIOYCTPOMCTBA.

Tpynosoii porosop. JIMdHoe €m0 COTpyIHHMKA oOpraHusauuu. Tpynosas
KHIKKA: Bbl1a4ya, opopMieHne, XpaHeHHe.

2. | Pabora ¢ nmrcbMeHHBIMU OOpalieHusIMH rpaxaaH. OuHaHCOBasT JOKYMEHTAITHS.
OO6mas XxapakTepUCTUKa JTIOKYMEHTOB 1O (PMHAHCOBO-PACUETHBIM OIEpaIUsiM.
Knaccudukanust yuetHbix aokyMeHTOB. CrocoObl HWCIIpaBiEHUS OIIMOOK B
(buHaHCOBOpAcUETHON JOKYMEHTAIIUH.

3. | Odopmienue OTKpHITHS cueToB mpennpustuii. JloroBopsl. JloBepeHHOCTH.
Kommepueckue aktol. [Iperen3snonnslie nucbMa. MckoBsle 3asBiieHus.

OK 02, OKO 4,
OK 05, OK 09,
I[IK 1.2 - IIK
1.4




IIpakTuyeckue 3aHATUANLS:

JIoKyMeHTanst 1O  TPYIOBBIM  OTHOMICHUSIM.  [lepBHYHBIE  JTOKYMEHTBHI
TpynoycrpoiictBa. TpymoBoit moroBop. JIngHoe neno COTpyAHUKA OPraHU3ALUH.
TpynoBas KHIKKa: BblIada, odopmiieHHE, XpaHeHHe. PaboTa ¢ HHCEMEHHBIMHU
oOpamienussMu Tpakaan. PunHaHcoBasg JokyMmeHTarus. OOmas XapakTepUCTHKA
JOKYMEHTOB 10 (PHHAHCOBO-pacueTHbIM onepanusaM. Krnaccudukanus ydeTHBIX
NoKyMeHTOB.  CrmocoObl  HCIpaBiieHHs OMHUOOK B  (PMHAHCOBO-PACUETHON
nokymentauu. OdopmileHHEe OTKpPBITHS CYETOB HPEANPUSATHHA. J{OTOBOPEIL.
Hosepennoctu. Kommepueckne aktel. [IpereHsuonHele mucbMa. VckoBbie
3asBJICHUA. 3alIOJHUTH OJAHKHU JOKYMEHTOB.

Tema 2.3 Coaep:xanue yueOHOro MaTepuaJia

JlokymMeHTalluOHHOE 1. | [lepBuuHble TOKyMEHTHI. JJOKyMEHTHI 110 IPUEMKE OK 02, OKO 4,

odecrneyenue IpakTuueckue 3anATHA Ne6 : OK 05, OK

PO3HUYHOI U ONTOBOH | [lepBUYHBIE JOKYMEHTHI. JIOKYMEHTHI 110 TIPUEMKE. 3aIIOJHUTH OIaHKU JOKYMEHTOB. 09,IIK 1.2 -

TOPIrOBJIH. [IK 1.4

Tema 2.4 Jlenossie | CogepskaHue y4eOHOro MaTepuaa

nucbLMa. 1. | Ha3znauenne wu kiaccudukanus JeNOoBbIX mnHceM. JlemoBas Tmepemnucka. OK 02, OKO 4,

Me:xnynapoanas [TuceMeHHast KOPPECTIOHACHIINS. OK 05, OK 09,

nepenucka. 2. | MexayHapoaHbIe CTaHIApThl 1O OQOPMIICHHIO JOKyMeHTOB. IlomroroBka I[IK 1.2 - IIK
JIETIOBOM KOPPECTIOHICHIINH JIJIs1 3apyOeKHBIX MapTHEPOB. 14

Tema 2.5 Conep:xkanue y4eOHOIro MaTepuaJa

Pabora ¢ |1 | Opraamzauusa paboTel ¢ jpokymMeHTamu. CBeneHUs, OTHOCALIMECH K OK 02, OK 0

KOH (U IeHIHAIbHBIMHA KOH(UICHIIMANBEHOW uWHpOpManuu. 3amuTa JOKYMEHTOB, COJAEpIKAIUX 4, OK 05, TIK

AOKYMEHTaMU KOMMepUecKyto TaiiHy. Opranuzanus paboThl ¢ JOKYMEHTaMH, COJCPKAIIUMHU 12-TIK 14

KOH(UCHIIMANLHBIC CBEJICHUS. TeXHOIOTHs 00pabOTKU TOKYMEHTOB.




2. | DTanmbel MOATOTOBKHU JEJIONPOU3BOAUTENIEM KOH(MUIECHIIMAIBHBIX JOKYMEHTOB.
OcHOBHBIE OTepalMOHHbIE TEXHOJIOTHYECKUE CXEMEI 00paboTku
KOH(HICHIIMAIBHBIX JTOKYMEHTOB.

3. | Y4er noaroToBJICHHBIX KOH()UICHINAIBHBIX TOKYMEHTOB.

IMpakTuyeckue 3ansaTus Ne7:

Opranuzanusa  pabotel ¢ gokyMmeHTamu.  CBeieHus,  OTHOCsIIMecS K
KOH(GUIeHIMaNbHOW  uHpopManuu.  3amuTa  JOKYMEHTOB,  COJEpKalluX
KOMMeEpUYecKyro TaiiHy. OpraHusanus padoOThl ¢ JOKYMEHTaMH, COJICpPKAIIUMU
KOH(HICHIIMATIbHBIE CBEACHUSA. TeXHONOTHus OOpabOTKM JTOKYMEHTOB. OTaIlbl
MMOATOTOBKH ACJIOIPOU3BOJUTEIICM KOH(bI/I[[GHLII/IaJH)HI)IX JOKYMCHTOB. OcHOBHEBIE
ONEPALIMOHHBIE  TEXHOJOTHMYECKHE CXeMbl  00pabOTKM  KOH(UIACHIHATBHBIX
JIOKYMEHTOB. YYeT MOArOTOBIEHHBIX KOHPHUICHIUATBHBIX TOKYMEHTOB.

Tema 2.6
ApXuBHOE
AOKYMEHTOB

XpaHeHHe

Conep:xanue yueOHOro MaTepuaJa

1. | OueHka 3HAYMMOCTH JOKYMEHTOB M CPOKHM MX XpaHEHHUs. BuIbl apXUBHBIX
nokymeHToB. [loarotoBka nen mist cnauu B apxuB. ObecriedeHre COXpaHHOCTH
JIOKYMEHTOB.

2. | OcHOBBI 3dKOHOAATECJIILCTBA IO ApXUBHOMY ACIY. XpaHeHHe " YUYCT apXHBHBIX
JAOKYMCHTOB. KommnnexkroBanue APXUBOB apXUBHLBIMU JOKYMCHTAaMHU. Z[OCTYH K
APXUBHBIM

AOKYMCHTaM U UX UCIOJIB30BAHUC.

OK 02, OK 0
4, OK 05, OK
09, IIK 1.2 -
I[IK 1.4




IMpakTnyeckue 3ansaTusaNe §:

OneHka 3HAYMMOCTH JIOKYMEHTOB M CpPOKM HUX XpaHeHHs. BuIbl apXHMBHBIX
nokymeHToB. [lonroroBka nen miig cnauu B apxuB. ObecriedeHHe COXPaHHOCTH
TOKyMeHTOB. OCHOBBI 3aKOHOAATENIHCTBA MO APXUBHOMY Jeiy. XpaHEHHE U YYeT
APXUBHBIX JOKYMCHTOB. KomiiekroBanune ApXXWBOB ApXWBHBIMH OJOKYMCHTAMMU.
JlocTym K apXWBHBIM JOKyMEHTaM W UX HCIIOJIb30BaHHUE. 3alONHUTh OJIAHKH

JIOKYMEHTOB.
Tema 2.7 | Copep:xkanmne yueOHOro MmaTrepuajia 2
KoMmnbrorepusie 1 | Komnbrotepusanus aenonpou3BoactBa. Odopmienue TtekcTta. lloaroroska OK 02, OKO 4,
TEeXHOJIOTHH TaOJIHIL. OK 05, OK 09,
MOAr0TOBKH IpakTuyeckne 3aHATUANL 9: IIK 1.2 - TIK
JAOKYMEHTOB Kommerorepuszarus nenonpouspojactea. Opopmiienne tekcra. [loaroroska tadmwil. 9 14

3anoMHUTh OJIAaHKHU TOKYMEHTOB.
IIpome:kyTounas arrecrauus B popme 3a4er

Bcero yacos: 62




3. YcaoBus peaqu3aluy NporpaMMsbl y4eOHOM T CHMIJIMHBI
3.1. Jlas peanuzauuM NPOrpaMMbl Y4YeOHOWH IHCHMIIMHBI JOJLKHBI ObITH NpPe1yCMOTPEHbI
cjleyIolue crienuajibHble moMemenns: yueOHas aynuropus «KabuHeT conuaibHO-3KOHOMHUYECKUX
JTUCHUILIMHY», OCHAIIeHHass 000pyAOBaHUEM: KOMIUIEKT Mebenu Ha 50 Mmocalo4HbIX MECT, KOMIUIEKT
Mebenu Ais TOpenojaBaresisi, 9KpaH, MPOEKTOp, KOMIIBIOTEp IperojaBareiisi ¢ HeoOXOIUMBIM
KOMIUIEKTOM JIMIIEH3UOHHOTO MPOTPaMMHOT0 00eCIIeYeHHUS.
3.2. UndopmannonHoe odecrieyeHne peaau3amum nNporpaMmmbl
MynsTuMeauitHoe 000pyI0BaHUE:!

- KomnbroTep B coope B cocraBe Pentium G620\4096\500\DVD-RWGT

-IIpoextop Epson EB-X12+ notonouHnoe kpersieHue

-Oxpan HacteHHBIH ScreenMedia Goldview.

3.2.1. OcHOBHBIE TeYATHBIE N3TaHHS

1.Ky3nenosa, U. B. JlokymeHTanimonHoe obecriedeHre ynpapieHus [ DIEeKTPOHHBIN pecypc] : yueOHoe
nocobue mis CIIO / U. B. Ky3nenosa, I'. A. XauatpsiH. —2-¢ u3[l. —JIEKTPOH. TEKCTOBbIE TAHHBIE.
—Caparos : [IpodobpazoBanue, Aii [Iu Op Menua, 2022 —166 ¢. —978-5-4486-0404-1, 978-5-4488-
0216-4. —Pexum nocryna: http://www.iprbookshop.ru/80326.html

2.Cumonsin  P.S.  JlokyMmMeHTanMOHHOE OOEeCleYeHHe CHUCTEMBbl YIpaBJICHUS  OpraHu3aluen
[DnexkTpoHHEI pecype] : yaeOHOe mocodue / P.Sl. CuMoHSH. — DIEKTpOH. TEKCTOBHIC TaHHBIC. —
CaparoB: A#i Ilm Dp Menmma, 2023. — 180 c. — 978-5-4486-0167-5. — Pexum nocryma:
http://www.iprbookshop.ru/72458.html

3. llleBuoBa, I'. A. Opranu3anus 1 TEXHOJIOTHS pabOThI C KOH(PUACHIINATBLHBIMU JJOKYMEHTAMHU : yueo.
nocobue s o0yd. mo cmen. cped. npod. obpazoBanus / I'.A. IlleBuoBa, B.b. KpaBuenko. - M. :
Axanemus, 2022. - 352 c. - (IIpodeccrnonansnoe obpazoBanue). - bubnumorp.: c. 346-348. - ISBN 978-
5-4468-6503-1

3.2.2 UHTepHeT HCTOYHMKH:

1. http:// www.consultant.ru (Cucrema «KoHCYIbTaHT +»).

2. www.biblioclub.ru (/lenonpounsBocTBO: cocTaBieHUE, peJaKTUPOBAHNE U 00pabOTKa TOKYMEHTOB)

3.2.3 JlonmoiHUTEIbHbIE HCTOYHUKH:

1.Opranu3anus 1 TEXHOJIOTUS JOKYMEHTAI[HOHHOTO 00ecreueH s yIpaBIeHHs: JIEKTPOHHOE ydeOHOoe
nocobue / MuHuCTepCTBO oOpa3zoBanus U Hayku Poccuiickoit ®enepaunu, DenepanbHoe
rocyJapcTBeHHOE OFOKETHOE 00pa30BaTEIbHOE YUPEKIEHUE BhICIIEro oopa3oBanus «KemepoBckuit
rOCy/lapCTBEHHBI  YHUBEpCUTET», MHCTUTYT HCTOpUH, TOCYAapCTBEHHOTO YIpaBICHUS U
MEXIyHAPOAHBIX OTHOWEHUN W 1p. - KemepoBo : KemepoBCKHIl rOCylnapCTBEHHBI YHHBEPCHTET,
2023. - 478 c. - bubnworp. B kabuommorp.: c. . - ISBN 978-5-8353-2149-0 ; To ke [DneKTpOHHBII
pecypc]. - URL: http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=481592

2. TpynoBoit koaekc Poccuiickoit deaepauuu [DneKTpoHHBIA pecypc] / . — DIEKTPOH. TEKCTOBBIE
JTaHHBIE. — : DIEKTPOHHO-OMOmmoTeunas cucrema I[PRbooks, 2023. — 226 c. — 2227-8397. —
Pexxum noctyna: http://www.iprbookshop.ru/1251.html

3. Koncrutymus Poccwuiickoii @eneparnuu [Tekcr] : opunmansHoe m3ganue. - PoctoB v/J] : DeHuKC,
2021



4. KOHTpPOJIb U OLleHKA Pe3yJIbTATOB OCBOCHUS Y4eOHOM M CIUTIINHbBI

Pe3ysbTaThl 00yUeHUs

Kputepum oueHku

MeToabl OEHKH

3HaHUsA:

-OCHOBHBIE TIOHSATHS: LIEJIH,
3371244 U IPHHIHIIGI
JOKYMEHTAIIHOHHOTO
o0ecrieueHns yrpaBiIeHus;
-CHCTEMBbI
JOKYMEHTAI[IOHHOTO
oOecrnieueHus ynpaBiIeHUs, UX
aBTOMATH3AIINIO;
-KJIACCU(UKAITHIO
JOKYMEHTOB;

-TpeOOBaHUs K COCTABIICHUIO
¥ 0(OPMJICHHUIO IOKYMEHTOB;
-OpraHHU3aInio
JOKYMEHTOO00POTa: TIPUEM,
00paboTKy, pEerUCTPAIIHIO,
KOHTPOJIb, XpaHEHHUE
JOKYMEHTOB, HOMEHKJIATYPY
JedL..

YMenus:

-0(hOopMJIISATH U TIPOBEPSITH
MPaBUILHOCTH 0(OPMIICHHS
JOKYMEHTAIH B
COOTBETCTBHUHU C
YCTaHOBIICHHBIMHU
TpeOOBaHUSAMH, B TOM YHCIIE
UCTIONB3YS
UH(POPMAIIMOHHBIC
TEXHOJIOTHUH,

-[IPOBOAUTH
ABTOMAaTH3UPOBAHHYIO
00paboTKy TOKYMEHTOB;
-OCYIIECTBIISITh XpaHEHHE U
MOUCK JJOKYMEHTOB;

-HCIIOJIb30BATh
TCJIICKOMMYHHUKAIIUOHHBIC
TEXHOJIOTUH B 3JIEKTPOHHOM
JIOKyMEHTO000pOoTeE.

3HaTh OCHOBHBIC
3aKOHOJIATCIIbHEIC aKTHI U
HOPMaTHBHBIE TOKYMEHTHI,
peryaupyroiue
MPAaBOOTHOIIEHHUS B 00J1aCTH
oOpa3oBaHUs

3HaTh OCHOBHBIC
3aKOHOJIATCIIbHEIC aKTHI U
HOPMaTHBHBIE TOKYMEHTHI,
peryaupyroime
MMPaBOOTHOIIECHHUS B 00J1aCTH
o0OpazoBaHus
3HaTh
MIpaBOBbIE
OCHOBBI

HOPMATUBHO-

YMeHue npuMeHsITh
HOPMAaTHBHBIE MPABOBHIC
aKThI B
poQeCCHOHAIBLHON
JIeSITeIbHOCTH

YMeHune 3aimumnaTh CBOU
mpaBsa B

COOTBETCTBUH C
TpaXIaHCKHM,
rpakJIaHCKUM
MpoIECCyaIbHBIM

U TPYIOBBIM
3aKOHOJaTEIILCTBOM
YMeHne aHaM3upoBaTh U
OIICHUBATh PE3YNbTATHI U
HOCJIENCTBUS IEUCTBUM C
MPABOBOM TOYKU 3pEHUS

Tekyimuii KOHTPOJIb:
YeTHbI onpoc,

Pedepar
TectupoBanue

3agaun

[IpakTuueckue 3aHATHS

IIpomexyTouHast arrecTanus:
9KCIIEPTHAsI OLIEHKA IIPH
claye 3a4era




