
 

 

Аннотация дисциплины 
 

Наименование 

дисциплины 

Системы защищенного электронного документооборота 

Краткое 

содержание 

Понятие документа и системы электронного документооборота. 

Роль электронного документооборота в системе управления 

предприятием. 

Законодательная и нормативно-методическая база электронного 

документооборота. 

Обзор отечественных систем электронного документооборота. 

Порядок выбора и внедрения системы электронного документооборота. 

Организация работы с электронными документами. 

Особенности защиты электронной документированной информации. 

Электронная подпись в системе электронного делопроизводства. 

Результаты 

освоения 

дисциплины 

Разрабатывает детально проработанный проект, в котором 

придерживается последовательности и содержания этапов построения 

компьютерных сетей; эталонной модели взаимодействия открытых 

систем; принципов построения и функционирования систем и сетей 

передачи информации; типовых структур и принципов организации 

компьютерных сетей; примеров реализации современных локальных и 

глобальных компьютерных сетей; основных телекоммуникационных 

протоколов; перспектив развития компьютерных сетей. 

Предоставляет детальный отчёт с демонстрацией способности 

пользоваться сетевыми средствами для обмена данными, в том числе с 

использованием глобальной информационной сети Интернет; 

разрабатывать сетевые проекты с использованием базовых технологий; - 

оценивать работоспособность сетевых проектов; исследовать 

характеристики сетевой активности созданных проектов. 

Предоставляет детальный отчёт с демонстрацией способности решать 

задачи профессиональной деятельности с учетом текущего состояния и 

тенденций развития сетей и систем передачи информации. 

Трудоемкость, з.е. 3 

Формы отчетности Зачет с оценкой  

Перечень основной и дополнительной литературы, необходимой для освоения 

дисциплины 

Основная 

литература 

1. Анацкая, А. Г.<BR>&nbsp;&nbsp;&nbsp; Защита электронного 

документооборота Электронный ресурс / Анацкая А. Г. : учебное пособие. 

- Омск : СибАДИ, 2019. - 87 с., экземпляров неограничено 

2. Сычев, Ю.Н.<BR>&nbsp;&nbsp;&nbsp; Стандарты информационной 

безопасности. Защита и обработка конфиденциальных документов 

Электронный ресурс : учебное пособие / Ю.Н. Сычев. - Саратов : 

Вузовское образование, 2018. - 195 c. - Книга находится в базовой версии 

ЭБС IPRbooks. - ISBN 978-5-4487-0128-3, экземпляров неограничено 

Дополнительная 

литература 

1. Конфиденциальное делопроизводство и защищенный электронный 

документооборот Электронный ресурс : учебник / Т.В. Кондрашева / 

А.Г. Фабричнов / А.С. Дёмушкин / Н.Н. Куняев ; ред. Н.Н. Куняев. - 

Москва : Логос, 2016. - 500 c. - Книга находится в базовой версии ЭБС 

IPRbooks. - ISBN 978-5-98704-711-8, экземпляров неограничено 

2. Шибаев, Д.В. Правовое регулирование электронного 

документооборота Электронный ресурс : учебное пособие / Д.В. 

Шибаев. - Саратов : Вузовское образование, 2016. - 70 c. - Книга 

находится в базовой версии ЭБС IPRbooks. 
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