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1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ 

ДИСЦИПЛИНЫ  

Информационные технологии в юридической деятельности 
 

1.1 Место дисциплины в структуре основной образовательной программы: 

Учебная дисциплина «Информационные технологии в юридической деятельности» 

является обязательной частью общепрофессионального цикла примерной образовательной 

программы в соответствии с ФГОС СПО по специальности.  

Особое значение дисциплина имеет при формировании и развитии ОК 01, ОК 02, ПК 1.3. 

1.2. Цель и планируемые результаты освоения дисциплины: 

В рамках программы учебной дисциплины обучающимися осваиваются умения и знания 

 

Код  

ПК, ОК 
Умения Знания 

ОК 01 

ОК 02 

ПК 1.3 

выявлять и эффективно искать 

информацию, необходимую для решения 

задачи и/или проблемы, определять 

необходимые ресурсы; 

определять задачи для поиска 

информации;  

определять необходимые источники 

информации;  

планировать процесс поиска;  

структурировать получаемую 

информацию;  

выделять наиболее значимое в перечне 

информации;  

оценивать практическую значимость 

результатов поиска; 

оформлять результаты поиска, применять 

средства информационных технологий 

для решения профессиональных задач;  

использовать современное программное 

обеспечение;  

использовать различные цифровые 

средства для решения профессиональных 

задач. 

− основные источники 

информации и ресурсы для решения 

задач и проблем в 

профессиональном и/или 

социальном контексте;  

− номенклатура информационных 

источников, применяемых в 

профессиональной деятельности;  

− приемы структурирования 

информации;  

− формат оформления 

результатов поиска информации, 

современные средства и устройства 

информатизации;  

− порядок их применения и 

программное обеспечение в 

профессиональной деятельности в 

том числе с использованием 

цифровых средств. 

 

2.СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы 

 

Вид учебной работы Объем в часах 

 

Объем образовательной программы учебной дисциплины 36 

в т.ч.:  

лекции 18 

практические занятия 18 

Промежуточная аттестация в форме зачета  



2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины 

 

Наименование 

разделов и тем 
Содержание учебного материала и формы организации деятельности 

обучающихся 
Объем, акад. 

час. 

Коды 

компетенций, 

формированию 

которых 

способствует 

элемент 

программы 

1 2 3 4 

Раздел 1. Базовые программные продукты в профессиональной деятельности. 8  

Тема 1.1. Обработка 

текстовой 

информации в MS 

Word 

 

Содержание учебного материала 4 ОК 01, ОК 02, ПК 

3.1 Текстовые редакторы как один из видов прикладного программного 

обеспечения. Создание, редактирование и форматирование документов, 

подготовка к печати. Создание текстовых документов сложной структуры. 

Нумерация рисунков и таблиц. Создание оглавления, списка иллюстраций. 
2 

В том числе практических занятий 2 

Практическое занятие №1. Подготовка текста к печати. Форматирование 

текста, вставка номеров страниц, колонтитулов, проверка правописания, 

предварительный просмотр документа. 
2 

Самостоятельная работа обучающихся  

Тема 1.2. Технология 

использования 

электронных таблиц.  

Содержание учебного материала  4 ОК 01, ОК 02, ПК 

3.1 1. Назначение электронных таблиц. Связь листов и книг. Расчеты, 

использование функций. Обработка данных.  2 

В том числе практических и лабораторных занятий 2 

Практическое занятие №2. Создание и редактирование таблиц: формул, 

использование математических, статистических и финансовых функций. 

Построение диаграмм. Обработка данных.  
2 

Самостоятельная работа обучающихся   



 

 

Раздел 2. Технологии поиска информации в юридической деятельности.  28  

Тема 2.1. Справочно-

правовые системы 

как средство поиска 

юридической 

информации. Общая 

характеристика 

справочно-правовой 

системы 

«КонсультантПлюс»   

Содержание учебного материала  8 

 

ОК 01, ОК 02, ПК 

3.1 

1. Понятие и свойства справочно-правовой системы. Поиск юридической 

информации в справочно-правовых системах. Справочно-правовая система 

«КонсультантПлюс»: интерфейс программы, основные приемы работы.  

4 

В том числе практических и лабораторных занятий 4 

Практическое занятие №.3. Работа со справочно-правовой системой 

«КонсультантПлюс». 

4 

Самостоятельная работа обучающихся   

Тема №2.2. Общая 

характеристика 

справочно-правовой 

системы «Гарант» 

Содержание учебного материала  8 

 

ОК 01, ОК 02, ПК 

3.1 

1. Справочно-правовая система «Гарант»: интерфейс программы, основные 

приемы работы.  
4 

В том числе практических и лабораторных занятий 4 

Практическое занятие №4. Работа со справочно-правовой системой «Гарант». 4 

Самостоятельная работа обучающихся   

Тема №2.3. Общая 

характеристика 

справочно-правовой 

системы «Кодекс» 

Содержание учебного материала  4 

 

ОК 01, ОК 02, ПК 

3.1 

1. Справочно-правовая система «Кодекс»: интерфейс программы, основные 

приемы работы.  
2 

В том числе практических и лабораторных занятий 2 

Практическое занятие №5. Работа со справочно-правовой системой 

«Кодекс». 
2 

Самостоятельная работа обучающихся   

Тема №2.4. 

Интегрированный 

полнотекстовый 

банк правовой 

Содержание учебного материала  8 ОК 01, ОК 02, ПК 

3.1 1. Интегрированный банк «Законодательство России»: основные приемы 

работы.  
4 

В том числе практических и лабораторных занятий 4 



 

 

информации 

«Законодательство 

России» 

Практическое занятие №6. Работа с интегрированным банком 

«Законодательство России».  4 

Самостоятельная работа обучающихся  - 

Промежуточная аттестация в форме зачета   

Всего: 36  

 

           



3.УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

          3.1. Для реализации программы учебной дисциплины должны быть 

предусмотрены следующие специальные помещения: 

Оборудование учебного кабинета: 

− посадочные места по количеству обучающихся; 

− рабочее место преподавателя; 

Мультимедийное оборудование: 

− ПК; 

− принтер; 

− сканер; 

− проектор; 

− модем; 

− колонки. 

 

3.2. Информационное обеспечение реализации программы 

3.2.1. Основные печатные и электронные издания 

1. Информационные технологии в юридической деятельности: учебник для среднего 

профессионального образования / П. У. Кузнецов [и др.]; под общей редакцией П. У. 

Кузнецова. – 3-е изд., перераб. и доп. – Москва: Издательство Юрайт, 2023. – 325 с. – 

(Профессиональное образование). – ISBN 978-5-534-06989-1. – Текст: электронный // 

Образовательная платформа Юрайт [сайт]. – URL: https://urait.ru/bcode/ 

2. Информационные технологии в юридической деятельности: учебник и практикум для 

среднего профессионального образования / Т. М. Беляева, А. Т. Кудинов, Н. В. Пальянова, 

С. Г. Чубукова; ответственный редактор С. Г. Чубукова. – 3-е изд., перераб. и доп. – Москва: 

Издательство Юрайт, 2023. – 314 с. – (Профессиональное образование). – ISBN 978-5-534-

00565-3. – Текст: электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. – URL: 

https://urait.ru/bcode/511841  

3. Баженов, Р. И. Интеллектуальные информационные технологии в управлении : учебное 

Пособие / Р. И. Баженов. – Саратов : 2018. – 117 c. – ISBN 978-5-4486-0102-6. – Текст : 

электронный // Электронный ресурс цифровой образовательной среды СПО 

PROFобразование : [сайт]. – URL: https://profspo.ru/books/72801 

4. Цветкова, А. В. Информатика и информационные технологии : учебное Пособие для СПО 

/ А. В. Цветкова. – Саратов : Научная книга, 2019. – 190 c. – ISBN 978-5-9758-1891-1. – Текст 

: электронный // Электронный ресурс цифровой образовательной среды СПО 

PROFобразование : [сайт]. – URL: https://profspo.ru/books/87074 

 

 3.2.2. Дополнительные электронные издания 

1. Дубина, И. Н. Информатика: информационные ресурсы и технологии в 

экономике, управлении и бизнесе : учебное пособие для СПО / И. Н. Дубина, С. В. 

Шаповалова. – Саратов : Профобразование, 2019. – 170 c. – ISBN 978-5-4488-0277-5. – Текст 

: электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS : [сайт]. – URL: 

https://www.iprbookshop.ru/84677.html  

2. Ковалева, В. Д. Информационные системы в экономике : учебное пособие / В. Д. 

Ковалева. – Саратов : Вузовское образование, 2018. – 88 c. – ISBN 978-5-4487-0108-5. – 

Текст : электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS : [сайт]. – URL: 

https://www.iprbookshop.ru/72536.html  

3. Косиненко, Н. С. Информационные технологии в профессиональной 

деятельности : учебное пособие для СПО / Н. С. Косиненко, И. Г. Фризен. – 2-е изд. – 

Саратов : Профобразование, Ай Пи Эр Медиа, 2018. – 308 c. – ISBN 978-5-4486-0378-5, 978-

5-4488-0193-8. – Текст : электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS : 

[сайт]. – URL: https://www.iprbookshop.ru/76992.html  

https://urait.ru/bcode/
https://www.iprbookshop.ru/72536.html
https://www.iprbookshop.ru/76992.html


 

 

 

3.2.3. Дополнительные источники 

1. Ковалева, В. Д. Автоматизированное рабочее место экономиста : учебное 

пособие / В. Д. Ковалева. – Саратов : Вузовское образование, 2018. – 328 c. – ISBN 978-5-

4487-0150-4. – Текст : электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS : 

[сайт]. – URL: https://www.iprbookshop.ru/72533.html  

2. www.edu.ru – Федеральный образовательный портал «Российское образование». 

Форма доступа: 

3. http://www.tspu.tula.ru/ivt/old_site/umr/inform/lect/lect6.htm – Информационные 

технологии: Курс лекций. [Электронный ресурс]. – Режим доступа:, свободный. 

4. http://iit.metodist.ru - Информатика - и информационные технологии: сайт 

лаборатории информатики МИОО 

5. http://www.intuit.ru - Интернет-университет информационных технологий 

(ИНТУИТ.ру) 

6. http://test.specialist.ru - Онлайн-тестирование и сертификация по информационным 

технологиям 

7. http://www.iteach.ru - Программа Intel «Обучение для будущего» 

8. http://www.rusedu.info - Сайт RusEdu: информационные технологии в образовании 

9. http://edu.ascon.ru  - Система автоматизированного проектирования КОМПАС-3D 

в образовании. 

10. http://www.osp.ru - Открытые системы: издания по информационным технологиям 

11. http://www.npstoik.ru/vio  - Электронный альманах «Вопросы информатизации 

образования»  

12. http://www.konkurskit.ru - Конкурс-олимпиада «КИТ – компьютеры, информатика, 

технологии» 

13. http://www.olympiads.ru  -  Олимпиадная информатика 

14. http://contest.ur.ru - Уральские олимпиады по программированию, информатике и 

математике 

 

4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ 

ДИСЦИПЛИНЫ 

Контроль и оценка результатов освоения учебной дисциплины осуществляется 

преподавателем в процессе проведения занятий, а также выполнения обучающимися 

индивидуальных заданий. 

 

Результаты обучения Критерии оценки  Методы оценки 

Знания: 

− основные источники 

информации и ресурсы для 

решения задач и проблем в 

профессиональном и/или 

социальном контексте;  

− номенклатура 

информационных источников, 

применяемых в 

профессиональной 

деятельности;  

− приемы структурирования 

информации;  

− формат оформления 

результатов поиска 

Оценка «отлично» выставляется 

студенту, если он активно 

участвует в обсуждении вопросов 

собеседования, демонстрируя 

результаты самостоятельной 

аналитической работы с 

литературой и информационными 

источниками, аргументировано 

высказывает свою точку зрения.  

Оценка «хорошо» выставляется 

студенту, если он участвует в 

обсуждении всех вопросов, 

демонстрируя результаты 

самостоятельной работы с 

литературой и информационными 

Текущий 

контроль: 

Тестирование 

Устный опрос 

 

Промежуточный 

контроль: 

Зачет  

(устный опрос, 

выполнение 

практического 

задания) 

 

 

https://www.iprbookshop.ru/72533.html
http://www.edu.ru/
http://www.tspu.tula.ru/ivt/old_site/umr/inform/lect/lect6.htm
http://www.rusedu.info/
http://edu.ascon.ru/
http://www.osp.ru/
http://www.npstoik.ru/vio
http://www.konkurskit.ru/
http://www.olympiads.ru/
http://contest.ur.ru/


 

 

информации, современные 

средства и устройства 

информатизации;  

− порядок их применения 

и программное обеспечение в 

профессиональной 

деятельности в том числе с 

использованием цифровых 

средств. 

источниками, имеет свою точку 

зрения на рассматриваемые 

вопросы.  

Оценка «удовлетворительно» 

выставляется студенту, если он 

участвует в обсуждении вопросов 

только базового уровня, используя 

при этом только основную 

литературу, не имеет своей точки 

зрения. 

Оценка «неудовлетворительно» 

выставляется студенту, если он 

посредственно подготовился к 

собеседованию, посредственно 

может сформулировать свой ответ. 

 

Умения: 

− выявлять и эффективно 

искать информацию, 

необходимую для решения 

задачи и/или проблемы, 

определять необходимые 

ресурсы; 

− определять задачи для 

поиска информации;  

− определять 

необходимые источники 

информации;  

− планировать процесс 

поиска;  

− структурировать 

получаемую информацию;  

− выделять наиболее 

значимое в перечне 

информации;  

− оценивать 

практическую значимость 

результатов поиска; 

− оформлять результаты 

поиска, применять средства 

информационных технологий 

для решения 

профессиональных задач;  

− использовать 

современное программное 

обеспечение;  

− использовать различные 

цифровые средства для 

решения профессиональных 

задач. 

Оценка «отлично» выставляется 

студенту, если он активно 

участвует в обсуждении вопросов 

собеседования, демонстрируя 

результаты самостоятельной 

аналитической работы с 

литературой и информационными 

источниками, аргументировано 

высказывает свою точку зрения.  

Оценка «хорошо» выставляется 

студенту, если он участвует в 

обсуждении всех вопросов, 

демонстрируя результаты 

самостоятельной работы с 

литературой и информационными 

источниками, имеет свою точку 

зрения на рассматриваемые 

вопросы.  

Оценка «удовлетворительно» 

выставляется студенту, если он 

участвует в обсуждении вопросов 

только базового уровня, используя 

при этом только основную 

литературу, не имеет своей точки 

зрения. 

Оценка «неудовлетворительно» 

выставляется студенту, если он 

посредственно подготовился к 

собеседованию, посредственно 

может сформулировать свой ответ. 

 

 


