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12528 AlOKYMEHT4LHOHHOE 00ecnievdeH e yNPaB/IeHIeCKOil 1esITeTbHOCTH

Kpatkoe congepxanue

[Ipenmer, coaepx aHWe W MOHITHE JOKYMEHTAallMOHHOTO oOOecHeueHus
YIPaBICHUS. HcTopus pa3BUTHSA CHUCTEMBI roCy1apCTBEHHOIO
JNOKyMeHTupoBaHus B Poccun. Mecto U poib JOKYMEHTOB B COBPEMEHHOM
ynpasienuu. Knaccupukanus nokymeHTtoB. Cnyxk0a J0KyMEHTAllMOHHOTO
obecrieyeHHs yNpaBleHUs] W €€ MEeCTO B OpraHW3alMOHHON CTPYKType.

ITopsamox oopmnenus JOKYMEHTOB. Cucremsl JOKYMEHTAL1H.
OpraHn3almOHHO-pACTIOPSAANTENbHAS  JOKyMeHTanus.  MHpopmamoHHO-
CIIPaBOYHAsI JOKYMEHTaLUsl. Opranunzanus JIOKYMEHTOO000pOTAa.

CI/ICTeMaTI/ISaIII/Ifl 1 XpaHCHUEC JOKYMCHTOB.

Pe3yHbTaTBI OCBOCHU
JUCHHUITIIINHBI

- MPUMEHSAS 3HAHUSA O NPUHIUNAX PaOOThl COBPEMEHHBIX MH()OPMAIIMOHHBIX
T€XHOJ'IOFI/II>1, HCIIOJIB3YCT HMX W CHCHHUAIHN3UPOBAHHBIC IMAKETBI MPUKIAAHBIX
IPOTrpaMM JJIsl BBIIOJHEHHUS KOHKPETHBIX MPO(eCcCHOHANIBHBIX 3a/1a4;

- omnupasCb Ha 3HaHUA MCTOAOB H coco0oB AOKYMCHTHUPOBAHUA U
opraHuzaluu paboThl C JOKYMEHTaMH B IIPOLECCE OCYLIECTBICHUS
YHOpaBJICHYCCKUX q)YHKHHfI, HCIIOJIB3YCT HUX JId MPUHATHA OINTUMAJIbHBIX
YIPABICHUYECKUX PELICHUH C y4EeTOM KPUTEPUEB COLMAIBHO-3KOHOMHYECKOU
3¢ (HEKTUBHOCTH M BO3MOXHOCTEHN MCIOIb30BAaHUS UMEIOIIUXCS] PECYPCOB.

TpynoeMKoCTb, 3.€.

4

DOpMBbI OTYETHOCTH

OK3aMeH

IlepeyeHb OCHOBHOM U

JIOIOJTHUTEIbHOM JIUTCPATYPHI, H606X0)II/IMOﬁ AJIsE OCBOCHUSA JTUCHUIIJINHBI

OcHoBHast TUTEpaTypa

1. CrenanoBa, E. H. Cucrema 3JIeKTpPOHHOTO JOKYMEHTOOOOpOTa
(o6maunoe pemenue) : yaeoHoe mocodue / E. H. CremanoBa. — Mocksa : At
[Tu Ap Menaua, 2021. — 182 c.

2. KysnenoBa, W. B. KoupuneHnnuaasHoe AeIONMPOU3BOICTBO U
3alIMINEHHBIA AJEKTPOHHBIA JOKYMEHTOOOOpOT : ydeOHOe mocoOue s
6akanmaBpoB / . B. KysnemnoBa, I'. A. XauarpsH. — Mocksa : A#t [Tu Ap
Memma, 2020. — 192 c.

3. CocraBnenue u odopmieHHE [ENOBBIX JOKYMEHTOB : Yy4eOHOE
nocobue / cocraButenu E. M. bammakoBa. — Mocksa : Ait [Iu Ap Menua,
2021. — 145 c.
JlonmonHUTEILHAS 1. JoxymeHTanMOHHOE oOOecleyeHre YIpaBieHUs : Y4YeOHUK s
auTeparypa CTYICHTOB BY30B, OOYYalOIIMXCS IO HampaBlIeHUSIM «DKOHOMHKA» U

«MeHekMeHT», cnenuanbHocTIM «MHpopmaTukay, «/lokymMeHTOBeneHuEe U
JOKYMEHTAllMOHHOE  oOecreyeHue  yIpaBlIeHUs», «ABTOMaTH3alus U
ynpasinenue» / A. C. I'punbepr, H. H. I'op6aués, H. H. I'opbaués, O. A.
Myxametmnna. — Mocksa : OHUTU-JIAHA, 2017. — 391 c.

2. JlankoBa, A. I. JlokyMeHTallMOHHOE oOOecleYeHne YMpaBIECHUS
nepcoHasiom : mpaktukym / A. T. JlamkoBa. — Owmck : Owmckuit
rocyJapCTBEHHBIN TeXHUYECKUM yHUBepcuteT, 2020. — 54 c.

3. MakramkynoBa, I'. A. JIokyMeHTallMOHHOE OOecreueHue ynpaBiIeHUsS
nepcoHanom : kypc neknuii / I'. A. Makrtamkynosa, /. /1. l'opogosa. — Jlumerk
: JIunmeukuil rocynapcTBeHHbIM TexHUueckuil yHusepcutetr, ObC ACB, 2023.
—32c.

4. 3amiueBa, E. B. Jlenonpous3BoACTBO M ITOKYMEHTOOOOPOT B CHCTEME
rOCYJapCTBEHHOTO U MYHHUIMIIAJIBHOIO YNpaBJIEHUS : yuyeOHoe mocolue s
CIIO / E. B. 3aiimeBa, H. B. T'onwapoBa. — 2-¢ m3m. — CaparoB
[Ipodobpazosanue, 2021. — 176 c.

5. 3aitneBa, E. B. Jlenonpou3BoACTBO M JOKYMEHTOOOOPOT B CHCTEME




rOCYJapCTBEHHOTO W MYHHIMIIAIBHOTO YIIPABIEHUS @ Yy4eOHO-METOANYECKOe
nocobue / E. B. 3aiinieBa, H. B. 'onuapoBa. — ExatepunOypr : M3gaTenbcTBO
VYpanbckoro yausepcurera, 2017. — 178 c.

6. '"TOCT P 7.0.97-2016. HanuoHanbnslii ctanmapt Poccuiickoi
@eneparun. Cucrema cTraHaapToB 1o HHGMopManuu, OHOIHMOTEUYHOMY H
u3garenbckoMy geny. OpraHu3allmOHHO-pAcNOpsAAUTENbHAs JOKYMEHTALUs.
TpeboBanust k opopmienuto nokymeHtoB" (ytB. IIpukaszom Poccranmapra ot
08.12.2016 N 2004-cT)




