
Аннотация дисциплины 

Наименование
дисциплины  

Устные и письменные коммуникативные технологии в профессиональной сфере

Краткое 
содержание 

Теория  коммуникации  как  наука  и  учебная  дисциплина.  Теоретические  основы
коммуникации  на  русском  языке. Устноречевая  коммуникация:  монолог  и  диалог.
Разновидности  устной  профессиональной  коммуникации  Письменноречевая
профессиональная  коммуникация:  особенности  составления  официально-деловых
документов.  Чтение и слушание в профессиональной коммуникации Речевые тактики в
профессиональной коммуникации Просодика. Экстралингвистика. Невербальные средства
профессиональной коммуникации.

Результаты 
освоения 
дисциплины

Изучить методы и приемы современных коммуникативных технологий для академического
и профессионального взаимодействия
Применять  современные  коммуникативные  технологии  для  академического  и
профессионального взаимодействия
На высоком уровне владеть современными коммуникативными технологиями для 
академического и профессионального взаимодействия

Трудоемкость, з.е. 3 з.е.
Формы отчетности Зачет с оценкой  

Перечень основной и дополнительной литературы, необходимой для освоения дисциплины
Основная 
литература 

1.  Симонян,  Р.Я.<BR>&nbsp;&nbsp;&nbsp;  Документационное  обеспечение  системы
управления  организацией  Электронный  ресурс  :  учебное  пособие  /  Р.Я.  Симонян.  -
Саратов  :  Ай  Пи  Эр  Медиа,  2018.  -  180  c.  -  Книга  находится  в  базовой  версии  ЭБС
IPRbooks. - ISBN 978-5-4486-0167-5
2. Шаповалова, Н.Г.Основы теории коммуникации: начальный курс Электронный ресурс :
учебно-методическое пособие / Е.В. Старостина / Н.Г. Шаповалова. - Саратов : Вузовское
образование, 2018. - 81 c. - Книга находится в базовой версии ЭБС IPRbooks. - ISBN 978-5-
4487-0210-5, экземпляров неограничено

Дополнительная 
литература 

1. Кобякова,  Т.И.  Стилистика  русского  языка  и  культура  речи  (сфера
профессиональной  коммуникации)  :  учебное  пособие  /  Т.И. Кобякова  ;  Министерство
образования  и  науки  РФ,  Федеральное  государственное  бюджетное  образовательное
учреждение  высшего  профессионального  образования  «Уфимский  государственный
университет  экономики  и  сервиса».  -  Уфа  :  Уфимский  государственный  университет
экономики и сервиса, 2013. - 204 с. : табл. - Библиогр. в кн. - ISBN 978-5-88469-580-1 ; То
же [Электронный ресурс]. - URL: http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=272456 
2. Шарков,  Ф.И.  Коммуникология:  основы  теории  коммуникации  :  учебник  /
Ф.И. Шарков. - 4-е изд. - Москва : Издательско-торговая корпорация «Дашков и К°», 2018.
- 488 с. : ил. - (Учебные издания для бакалавров). - Библиогр. в кн. - ISBN 978-5-394-02089-
6 ; То же [Электронный ресурс]. - URL: http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=496159
3. Яшин, Б.Л. Культура общения: теория и практика коммуникаций: учебное пособие
/ Б.Л. Яшин. - Москва ; Берлин: Директ-Медиа, 2015. - 243 с.: ил. - Библиогр. в кн. - ISBN
978-5-4475-5689-1;  То  же  [Электронный  ресурс].  -  URL:  http://biblioclub.ru/index.php?
page=book&id=429211
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