
АННОТАЦИЯ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ ПРАКТИКИ 

 

ПП.02 Производственная практика (по профилю специальности) 

 

1. Паспорт программы практики 

1.1. Место производственной практики (по профилю специальности) в структуре 

образовательной программы  

Производственная практика (по профилю специальности) (далее – практика) является 

обязательным разделом программы подготовки специалистов среднего звена (ППССЗ) по 

специальности 40.02.03 Право и судебное администрирование. Производственная практика 

является составной частью учебного процесса освоения профессионального модуля ПМ.02 

Архивное дело в суде. 

Практика направлена на формирование у обучающихся общих и профессиональных 

компетенций, получение практического опыта по виду профессиональной деятельности. 

Практика проводится по окончании изучения междисциплинарных курсов (МДК), на 

которых она базируется: 

МДК 02.01 Архивное дело в суде; 

МДК 02.02 Организация работы архива в суде. 

1.2. Цели и задачи производственной практики 

Цели практики: закрепление полученных теоретических знаний по изученным 

дисциплинам учебного плана, в частности профессионального модуля, ознакомление студентов со 

спецификой характером и особенностями, получаемой специальности. В частности, углубление 

теоретических знаний, приобретение первичных практических навыков самостоятельной работы, в 

том числе при непосредственном знакомстве с деятельностью судов и судебных участков мировых 

судей. 

Задачи практики: 

- приобретение профессиональных умений и навыков на основе теоретических знаний, 

полученных при изучении общепрофессиональных дисциплин учебного плана; 

- ознакомление студентов с основами профессиональной деятельности; 

- ознакомление со структурой и деятельностью суда; 

- изучение основных правил внутреннего трудового распорядка суда; 

- изучение нормативно-правовых актов, 

- повышение мотивации к профессиональному самосовершенствованию, расширение 

профессионального кругозора; 

- овладение навыками делового общения с работниками аппарата суда и судьями. 

 

С целью овладения указанным видом профессиональной деятельности и соответствующими 

профессиональными компетенциями студент в ходе прохождения производственной практики 

должен: 

иметь практический опыт: 

 - по организации работы с документами; 

 - по комплектованию судебных дел и нарядов для постоянного хранения; 

 - по организации хранения архивных документов; 

уметь: 

 - подготавливать судебные дела (наряды) и материалы для сдачи в архив; 

 - осуществлять полное оформление дел (подшивку или переплет дела; нумерацию листов и 

заполнение листа-заверителя); 

 - составлять внутреннюю опись документов; 

 - вносить необходимые уточнения в реквизиты обложки дела; 

 - оформлять результаты сдачи дел на архивное хранение; 

 - соблюдать охранный режим помещений хранилищ; 

 - выполнять порядок использования документов архива суда; 

 - организовать порядок отбора документов и оформление их на уничтожение. 



знать: 

 - порядок отбора на хранение в архив судов документов, их комплектования, учета и 

использования; 

 - перечень документов судов с указанием сроков хранения; 

 - нормативные условия хранения архивных документов; 

 - положения о постоянно действующей экспертной комиссии суда. 

1.3. Трудоемкость освоения программы производственной практики: 

Трудоемкость освоения ПП.02 составляет 108 часов. 

2. Результаты практики 

В результате прохождения производственной практики обучающийся должен освоить 

основной вид деятельности в соответствии с ПМ.02 Архивное дело в суде и соответствующие 

профессиональные компетенции (ПК): 

ПК 1.4 Обеспечивать работу архива суда.  


